PRACTICO Nro. 1

A | B | €| D | E | F ] G | H [ 1] J
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ESTADISTICAS DE ALUMNOS & QY?CL\DC’D
TURNO: MANANA : TURNO: TARDE TURNO: NOCHE Ly

MATERIA  ALUMNOS MATERIA ALUMNOS MATERIA ALUmNOs —~ FROMEDIO DE
ALUMNOS
WINDOWS XP 36
WORD XP 40
EXCEL ¥F 30
POWER POINT 30
ACCESS XP 35

PROCESOS

Registrar 8 materias con sus respectivas cantidades de alumnos.
Adicionar las materias MSPROJECT, WINDOWS NT, INTERNET
Copiar las materias del turno MANANA a los turnos TARDE y NOCHE.
Registrar la cantidad de alumnos para cada una de las materias.

En el campo PROMEDIO DE ALUMNOS calcular el promedio
mediante la formula =(ALUMNOS MANANA + ALUMNOS TARDE +
ALUMNOS NOCHE)/3.

Alinear las materias a la derecha de la celda

Alinear nimeros de alumnos al centro de la celda.

Guardar el libro con el nombre MATERIAS vy cerrar el archivo.
Enviar el trabajo a la profesora por medio de la plataforma.




PRACTICO Nro. 2

e Realizar el ejercicio para una gestion.
e Llenar con valores numéricos las filas UNIDADES y PVP para los 12
meses de la gestion.
e Célculos a realizar en las Filas
TOTAL = UNIDADES * PVP
COMISIONES= Calcular el 20% de la fila TOTAL.
NETO= Diferencia entre la fila TOTAL y fila COMISIONES.
e Célculos a realizar en las columnas
Campo Trimestre X = Suma de los tres meses anteriores
Campo Semestre 1= Suma Trimestre 1 + Trimestre 2
Campo Semestre 2= Suma Trimestre 3 + Trimestre 4
Insertar los campos Semestre2: TOTAL GESTION y calcular la suma
Semestre 1+ Semestre 2.
e Guardar en su disco de practica con el nombre de INGRESOS

B [ ¢ [ o [ E | F [ 6 [ H ] | J |
1 FLUJOS DE INGRESOS
2
3 Enero | Febrero | Marzo [Trimestre 1] Abril | Mayo | Junio [Trimestre 2] Semestre 1|
4 |Unidades 150 170 160 480 165 175 180 520 1000
s [PVP 100 100 100 300 100 100 100 300 600
& |Total 15000 17000 16000, 48000 16500 17500 18000 52000 100000
7 |Comisiones 3000 3400 3200 r Q500 3300 3500 3600 10400 20000
g |[NETO 12000 13600 12800 r 38400 13200 14000 14400 41600 80000
E
PROCESOS:




PRACTICO Nro. 3

A E | cC | D E | F G

1 |Uso de Formulas
2 OPERACIONES ARITMETICAS

3
4] N N2 SUMA RESTA  MULTIPL DIV EXP
5| 25 10
B | 45 3
7] 38 20
8| 45 32
9| 98 a9
10| 75 ED
1]

PROCESOS

Realizar los siguientes Calculos
e La Columna SUMA = (N1 + N2)
La Columna Resta = (N1 — N2)
La Columna MULTIPL = (N1*N2)
La Columna DIV = (N1/N1)
La Columna EXP = (N1~ N2)
Guardar en su disco con el nombre de OPERACIONES




PRACTICO Nro. 4

Al B8 | ¢ [ ©o [ € [ fF [ & [ H [ 1 |
1
| 2 | EDAD SUELDO
3| Bs. EVALUACION ESTADISTICA
4
5 | 57 2500 DATOS ESTADISTICOS
6 | 32 3000 EDAD _ |SUELDO Bs.
7 23 1598 TOTAL[:
el &7 1600 PROMEDIO|
ER a0 2500 MINIMOJ:
0] 36 2500 MAXIMOJ
11 ] 57 310 ELEMENTOS|:
112 ] 22 1200 VARIANZA[:
13 ] B 1980 DESVIACION]:
14 | &0 1589
| 15| 21 1600 Color Celeste Color Amarillo con tramas
15 | 22 1350
17 ] 37 1489
18]
19
20
21
2
PROCESOS
e Calcular mediante el empleo de funciones estadisticas para los campos
EDAD Y SUELDO Bs.
e Calcular la suma total de un rango dado = SUMA (rango)
e Calcular el promedio de un rango dado = PROMEDIO(rango)
e Calcular el valor Minimo de un rango dado = MIN (rango)
e Calcular el valor Maximo de un rango dado = MAX(rango)
e Calcular el numero de elementos de un rango dado =CONTAR(rango)
e Calcular la varianza de una serie de valores = VAR(rango)
e Calcular la desviacion estandar de una serie de valores = DESVESTP(rango)
e La columna SUELDO BS. Debe tener dos decimales
e Colocar los formatos adecuados a las celdas (fuentes, colores de fondo,

insertar imagen)
Guardar en su disco de practica con el nombre ESTADISTICA




PRACTICO Nro. 5

FUNCION SlI

Al 8 | ¢ | o | € | F [ 6 [ H ]

Codigo Producto Pais Precio_U Cantidad Total Observ.
Prod-100
Prod-101
Prod-102
Prod-103

PROCESOS:

Producto: Sl su codigo es igual a Prod-100 entonces colocar Frutas, caso
contrario Verduras.

Pais: Sl el producto es Frutas entonces colocar Bolivia, caso contrario Brazil.
Precio_U: Sl el Pais es Bolivia colocar 20, caso contrario 10.

Cantidad: Si el Precio_U es igual a 20, entonces colocar 1500, caso contrario
2000.

Total: Si la cantidad es menor a 2000, entonces calcular Precio_U por
Cantidad, caso contrario colocar 300.

Observ. Si el Total es igual a 3000, entonces colocar “ Buenos Productos”,
caso contrario “Productos Devueltos”.




PRACTICA Nro. 6
FUNCIONES LOGICAS Sl

Al B8 [ ¢ | o | €E [ F [ & |
1
2 Codigo Producto Fais Precio U Cantidad Total
3 Prod-100
4 Prod-101
] Prod-102
5 Prod-103
7 Prod-104
a Prod-105
9
10 PROCESOES:
11 Producto: Sisu codigo es Fais: si su Praducto es
12 Frod-100 Peras Peras Argentina
13 Prod-101 kanzanas Manzanas  |Balivia
14 Prod-102 Uvras Ivas Chile
15 Prod-103 Duraznos Duraznos Brasil
16 Frod-104 Maranjas
17 Prod-105 Lima
18
19
20 Precio U: Si su Pais es: Cantidad: i su Precio U es:
2 Argentina 10 10|cinco weces el Precio_U
22 Bolivia 15 15] tres veces el Precio L
23 Chile 20 20 300
24 Brasil 25 25 s00
25
26

Total: Si u Cantidad es:

> 200 Calcular el producto del 5% del Precio_U con la mitad de la cantidad

=200 Calcular la diferencia entre la mitad del Precio_U con la Tercera parte de la
cantidad caso contrario calcular el 2% de Precio_U.

Gréficos:
1.- Realice un Grafico Columnas Identificando que Pais tiene Mayor Producto.

2.- Realice un Grafico en Columnas Identificando que Pais tiene mayor Cantidad.
3.- Realice un Grafico en Circular identificando los valores totales por porcentaje.






PRACTICO Nro. 7
FUNCIONES LOGICAS CON OPERADORES (Y/O)

A | B | C | D | E | F | G | H | | | J

1
| 2 |
=N
4 Codigo Producto Pais Precio-U EC'ﬂllti(ImI Total
5 ] Prod00 | Peras f i
=N Prod103 o Y e e
| 7 JProd 10T Manzanas i
N JProdt02 G Peras b
=N P A0 uraEngS
10| UProgaot G L H ST SN SRS S
11 JRrodA02 G Manzanas e
i Frod-103 ¢ Douraznos
13|
| 14 ]

PROCESOS:

Pais: Si su Codigo es “Prod-100” o “Prod-102” colocar Chile, Si su Codigo es “Prod-101" o “Prod-103”, colocar ‘“Peru”, caso contrario
“Bolivia”.

Precio_U: Si el Producto es “Peras” o “Manzanas” el PRECIO_U es 600, Si el Producto es “Duraznos” o “Uvas”, PRECIO_U es 800. caso
contrario 300.

Cantidad: Si el Precio_U esta entre 0 y 500, la cantidad es 25,Si el Precio_U esta entre 501 y 1000 la cantidad es 42, caso contrario 10.
Total: Si el Precio_U es menor a 1500 y la cantidad es mayor a 2000, entonces sumar Precio_U con Cantidad, caso contrario12000

=SI(O(B5= “Prod-100"; B5= “Prod-102"); “chile”;SI(O(B5= “Prod- 101”’;B5=Prod-103""); “Pert”; “Bolivia”).
=SI(O(C5= “Peras”; C5 = “Manzanas”);600; SI(O(C5= “Duraznos”;C5= “Uvas”);800;300))
=SI(Y(D5>=0;D5<= 500);25;SI(Y(D5>=501;D5<=1000);42;10))

=SI(Y(E5<1500; E5>2000);D3+E5;12000



PRACTICO Nro. 8
Gréaficos Estadisticos

Al &8 | ¢ | b | E | F | 6 |
1
2
3 Pais Varones Mujeres Ninos Ancianos  Total
4 Argentina 120 162 176 180 ROG
5 Balivia 132 135 171 132 570
B Brazil 123 145 180 164 B22
7 Ecuadar 154 185 160 183 Ba2
g Peru 140 110 140 112 502
g

PROCESOS

Realice el Presente documento y guarde en su disco de practica
con el nombre “DATOS DE GRAFICOS”

Total = suma de varones, mujeres, nifios y ancianos.

Aplique el autoformato correspondiente.

Luego realice un grafico simple de tipo “COLUMNAS”, el resultado
debe ser exactamente igual al que se ve a continuacion.

Cree un Grafico en una HOJA NUEVA.

FPOBLACION 2005

200 5
15017

Cantidad 100 {7
a0+

|:|.
Argentina  Bolivia Brazil Ecuador  Peru

Paises

O%arones B Mujeres ONinos OAncianos




PRACTICO No. 9

(Creacion de Graficos)

e Abra el documento llamado “DATOS DE GRAFICOS” y realice un
grafico CIRCULAR.

e Cree el grafico en una HOJA NUEVA.

e Aplique los efectos correspondientes de relleno y giro de las leyendas
en las series.

| ||
Poblaciones en los Paises

O%'arones B Mujeres OMNinos OAncianos W

17 % 21%

22%

21%

Practico No 10
PROCESOS
e Abra el documento llamado “DATOS DE GRAFICOS” y
realice un grafico de LINEAS 3D.
e Seleccionar los campos PAISES y NINOS.
e Apligue los efectos correspondientes de relleno y giro de
textos.

10




PRACTICO Nro. 11

RELLENOS AUTOMATICOS
HOJA 1
A B [ C [ b ] E [ F | G
1 RELLENOS DE CELDAS
2 NATURALES PARES IMPARES CIEN MIL
PROCESOS:
En la Hoja 1l

Empezar en la Fila 5 llenar de forma automatica

Columna NATURAL, llenar desde 1 hasta 25 con un incremento de 1.

Columnas PARES, llenar desde 2 hasta 60 con un incremento de 2.

Columnas IMPARES, llenar desde el 1 hasta el 55 con el incremento correspondiente.
Columna CIEN, llenar desde 1000 hasta 100 con un decremento de -100.

Columna MIL, llenar desde 2000 hasta 1915, con un decremento de -0.5

A la hoja activa dar el nombre de ARITMETICA.

HOJA 2
A E | C | D | E | F | G
1 RELLEN(QS CRONOLOGICOS
2 Fecha Mes Anho Dia Laborable
3| 1152002 1142002 14172002 14152002
PROCESOS:
En la Hoja 2

e Empezar en la Fila 5 llenar de forma automatica.
Columna FECHA, llenar desde 1 hasta el ultimo dia del mes.
Columna MES, llenar desde el 01/01/2002 hasta el 01/12/2003 con un incremento de 2.

[ ]
e Columna de ANO, llenar desde el 01/01/2002 hasta el 01/01/2010 con un incremento de 3.
e Columna DIA LABORABLE llenar, desde 01/01/2002 hasta el 31/01/2002 usando Dia
Laborable.
¢ A la hoja activa dar el nombre de CRONOLOGICO.
HOJA 3
A B | C | D | E | F | G
(1] RELLENOS CON LISTAS
2 ETIOUETAS CODIGOS MES
E [TEM-100 Cod-001 ENERD
PROCESOS:

e Rellenar la Columna ETIQUETAS con ITEM-100 hasta ITEM-115
e Rellenar la Columna COD-001 hasta COD-025.
e Rellenar la Columna MES desde Enero hasta Diciembre.




PRACTICA Nro. 12

(ORDENAR LISTA DE DATOS)

- n L1}
Comercial "Las Lagunas
INFORME DE VENTA
[TEM FRODUCTO MARCA, INDUSTRIA | CANTIDAD FRECID INWERSION
1|Ventiladaor Toshiba Brasil 100 120 12.000
2[Plancha Toshiba Cores 120 100 12.000
3{Minicormponente [Phillips Usa 135 350 47.250
4[Cocina Dako Usa 120 150 15.000
S[Heladera Brastem Brasil 100 390 39.000
6|Radio Fhillips Lsa 230 g5 19.500
7 [Televisor Crown Cores 400 s00 200.0a0
8[Licuadora Trarmontina Brasil 100 35 3.500
I{Lamparas Eliane Argentina 120 45 5.400
10|Extractora YWalita Brasil 135 25 3.375
11 [Wentilador Fhillips Lsa 120 120 14.400
12|Ventilador Crown Cores 100 100 10.000
13|Cocina Dako Argentina 230 350 80.500
14|Heladera Prosdocirmo  |Brasil 400 150 £0.000
15| Televisar Sony Japon 1500 390 5585.000
16| Televisar Sony Japon 800 85 £35.000
17 |Lamparas Eliane Japon B50 s00 325.000
15|Extractora Sony Japon 500 35 17.500
19|Heladera Linea Blanca |Japon 150 45 6.750
20|Licuadora Toshiba Japon 230 25 6.750
21|Radio Toshiba Japon 400 120 45.000
22|Lamparas Phillips Argentina 250 100 25.000
23|Ventiladaor Dako Argentina 700 350 245.000
24|Plancha Brastem Brasil 450 150 67.500
25|Cocina Phillips Cores 350 390 136.500
26|Licuadora Crown Cores 220 85 15.700
27 Wentiladar Tramontina  [Argentina 100 s00 50.000
28|Heladera Eliane Argentina 120 35 4.200
23| Televisor YWalita Usa 135 45 6.075
30|Extractora Phillips Usa 120 25 3.000
31 |Radio Crown Brasil 100 120 12.000
PROCESOS:

Transcriba el siguiente documento y guarde en su disco de practica con el nombre

INFORME.

Coloque el AUTOFORMATO correspondiente.
Ordene los registros por el campo PRODUCTO.
Guarde el document6 ordenado con el nombre INFORME UNO.
Ordene los registros por el campo INDUSTRIA y luego por el campo MARCA.
Guarde el documento ordenado con el nombre INFORME DOS.

12



PROCESOS

PRACTICO Nro. 13
(USO DE AUTOFILTROS)

Abrir desde su disco de practicas el libro INFORME
Haga un autofiltro para el producto “HELADERA”
Guardar el documento como FILTRO UNO.

Haga un autofiltro para INVERSION mayor a 20,000
Guardar el documento como FILTRO DOS

Haga un autofiltro personalizado para MARCAS “Dako” y “Sony”
Guardar el documento como Filtro TRES

Haga un autofiltro personalizado para ITEM cuyo numero sea menor a 30
Guardar el documento como FILTRO CUATRO

A B C | D | E F G

1 INFORME DE VENTA

2 ITEM [+]PRODUCT>] MARCA[~] INDUSTR[>] CANTIDA(~] PRECIO[~] INVERSI]~]
7 5|Heladera Brastem Brasil 100 330 39,000
16 14|Heladera Frosdocimo |Brasil 400 150 60,000
21 19|Heladera Linea Blanca|Japon 150 45 6,750
30 28|Heladera Eliane Argentina 120 35 4.200

A | B | C | D | E | F | G

2 ITEM [+|PRODUCT>] MARCA[=] INDUSTR[>| CANTIDA[~| PRECIO[~]| INVERSI =
5 3[MinicompongPhillips Usa 135 350 47 250
7 5|{Heladera Brastem Brasil 100 3490 39,000
9 7| Televisor Crown Corea 400 500 200,000
15 13|Cocina Dako Argentina 230 350 80,500
16 14|Heladera Frosdocimo |Brasil 400 150 50,000
17 16| Televisor Sony Japon 1500 3490 585000
18 16| Televisor Sony Japon 800 85 63,000
149 17|Lamparas  |Eliane Japon 650 500 325000
23 21|Fadio Toshiba Japon 400 120 45,000
24 22|Lamparas  |Phillips Argentina 250 100 25,000
25 23|WVentilador  |Dako Argentina 700 350 245000
26 24|Plancha Brastem Brasil 450 150 67,500
27 25|Cocina Phillips Corea 350 3490 136,500
29 27|WVentilador  |Tramontina  |Argentina 100 500 50,000
34 32|Cocina Dako Argentina 230 100 23,000
35 33|Ventilador  |Sony Brasil 870 3490 339,300

13



A B C | D | E F G

1 INFORME DE VENTA

2 ITEM [+|PRODUCT~] MARCA[~] INDUSTR[>] CANTIDA[=| PRECIO[~]INVERSI]~
6 4|Cocina Dako Usa 120 160 18,000
15 13|Cocina Dako Argentina 230 3450 80500
17 16| Televisor Sony Japon 1500 390 585,000
18 16| Televisor Sony Japan 800 B4 65000
20 18|Extractora |Sony Japan 500 35 17.500
25 23|\Ventilador  |Dako Argentina 00 350 245000
34 32|Cocina Dako Argentina 230 100 23,000
35 33|Ventilador  |Sony Brasil aro 390 339,300

A B C | D | E F G

1 INFORME DE VENTA

2 ITEM [=]PRODUCT~] MARCA[~] INDUSTR(=| CANTIDA[~| PRECIO[~] INVERSI] =
3 1|Wentilador  |Toshiba Brasil 100 120 12.000
4 2|Plancha Toshiba Corea 120 100 12.000
5 3[MinicompongPhillips Usa 135 350 47 250
B 4|Cocina Dako Usa 120 150 15.000
7 5|Heladera Brastem Brasil 100 3490 39,000
B G|Fadio Fhillips Usa 230 85 19,500
9 7| Televisor Crown Corea 400 500 200,000
10 8|Licuadora  |Tramontina |Brasil 100 35 3,500
11 9|Lamparas  |Eliane Argentina 120 45 5400
12 10|Extractora  |WWalita Brasil 135 25 3,375
13 11|Ventilador  |Phillips Usa 120 120 14 400
14 12|Ventilador  |Crown Corea 100 100 10,000
15 13|Cocina Dako Argentina 230 350 80,500
16 14|Heladera Prosdocimo [Brasil 400 150 60,000
17 16| Televisor Sony Japon 1500 3490 585000
18 16| Televisor Sony Japon 800 85 63,000
149 17|Lamparas  |Eliane Japon 650 500 325000
20 18|Extractora |Sony Japon 500 35 17500
21 19|Heladera Linea BlancalJapaon 150 45 6,750
22 20|Licuadora  [Toshika Japon 230 25 6,750
23 21|Fadio Toshiba Japon 400 120 45,000
24 22|Lamparas  |Phillips Argentina 250 100 25,000
25 23|WVentilador  |Dako Argentina 700 350 245000
26 24|Plancha Brastem Brasil 450 150 67,500
27 25|Cocina Phillips Corea 350 3490 136,500
24 26|Licuadora Crown Corea 220 85 15,700
29 27|WVentilador  |Tramontina  |Argentina 100 500 50,000
30 28|Heladera Eliane Argentina 120 35 4,200
3 29| Televisor YWalita Usa 135 45 6,075
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PRACTICO Nro. 14
SUBTOTALES

Procesos

Abrir desde su disco de practicas el libro INFORME
Ordene los registros en orden descendente por el campo PRODUCTO

Para cada cambio en el campo PRODUCTO aplique subtotales de suma al campo
INVERSION.

Guardar el documento como SUBTOTALES UNO.

Ordene los registros en orden ascendente por el campo MARCA.

Para cada cambio en el campo MARCA aplique subtotales de promedio a los
campos CANTIDAD Y PRECIO.

Guardar el Documento como SUBTOTALES DOS.

Ordene los registros en orden ascendente por el campo INDUSTRIA

Para cada cambio en el campo INDUSTRIA aplique los subtotales de méaximo al
campo CANTIDAD.

Guardar el documento como SUBTOTALES TRES.

A B | ¢ [ o | E | F [ & |
1 Comercial "Las Lagunas"
2 INFORME DE VENTA
3 |ITEM PRODUCTO MARCA | INDUSTRIA | CANTIDAD | PRECIO | INVERSION
4 1|Ventilador Toshiba Brasil 100 120 12.000
5 11| Ventilador Phillips Usa 120 120 14.400
6 12|Ventilador Crown Corea 100 100 10.000
7 23|Ventilador Dako Argentina 700 350 245,000
g 27|Ventilador Tramontina |Argentina 100 500 50,000
9 33|Ventilador Sony Brasil 870 390 339.300
10 Total Ventilador 670,700
il 7|Televisor Crown Corea 400 500 200,000
12 15| Televisor Sony Japon 1500 390 585.000
13 16| Televisor Sony Japon 800 35 68.000
14 29|Televisor Walita Usa 135 45 6,075
15 Total Televisor 859,075
16 G|Radio Phillips Usa 230 85 19.500
17 21|Radio Toshiba Japon 400 120 45.000
18 31|Radio Crown Brasil 100 120 12.000
19 Total Radio 79.500
20 2|Plancha Toshiba Corea 120 100 12,000
21 24|Plancha Brastem Brasil 450 150 67.500
22 Total Plancha 79.500
23 3|Minicomponente Phillips Usa 135 350 47.250
24 Total Minicomponente 47.250
25 |Licuadaora Tramontina_|Brasil 100 35 3.500
26 20|Licuadora Toshiba Japon 230 25 6,750
27 26|Licuadara Crown Corea 220 35 18.700
28 Total Licuadora 28.950
29 9|Lamparas Eliane Argentina 120 45 5,400
30 17|Lamparas Eliane Japon 650 500 325,000
k)l 22|Lamparas Phillips Argentina 250 100 25,000
32 Total Lamparas 355,400
33 5|Heladera Brastem Brasil 100 390 39,000
3 14|Heladera Prosdocimo |Brasil 400 150 60,000

15



A = | C | D | E F G
1 | Comercial "Las Lagunas”
2 INFORME DE VENTA
3 |ITEM |PRODUCTO| MARCA INDUSTRIA [ CANTIDAD PRECIO INWVERSION
4 5|Heladera Brastem Brasil 100 390 359.000
b 24{Plancha Brastem Brasil 450 150 67,500
6 Promedio Brastem 275 270
7 7| Televisor Crown Corea 400 500 200.000
g 12[Ventilador Crown Corea 100 100 10,000
g 26|Licuadora Crown Corea 220 g5 15.700
10 31 |Radiao Crown Brasil 100 120 12,000
11 Promedio Crown 205 201.25
12 4|Cocina Dako lsa 120 150 15.000
13 13|Cocina Dako Argentina 230 350 a0.,500
14 23|Ventilador  |Dako Argentina 7oa 350 245.000
15 32[{Cocina Dako Argentina 230 100 23,000
16 Promedio Dako 320 237 .5
17 9{Lamparas Eliane Argentina 120 45 5,400
18 17|Lamparas Eliane Japon G50 500 325,000
19 28|Heladera Elians Argentina 120 35 4.200
20 Promedio Eliane 2965.666667) 193.333333
21 19|Heladera Linea BlancalJapon 150 45 5,750
22 Promedio Linea Blanca 150 45
23 3[Minicomponeg|Phillips lsa 135 350 47,250
24 6|Fadic Fhillips Usa 230 g5 19.500
25 11[Wentilador Phillips sa 120 120 14,400
26 22{Lamparas Phillips Argentina 250 100 25,000
27 25| Cocina Phillips Corea 380 390 136.500
28 J0{Extractora  |Phillips lJsa 120 25 3.000
29 Promedio Phillips 200.833333| 178333333
30 14|Heladera Prosdocimo |Brasil 400 150 60,000
31 Promedio Prosdocimo 400 150
32 15|Televisor Sany Japon 1500 390 585,000
33 16| Televisor Sony Japon a00 85 55,000
34 18|Extractora |Sony Japon 500 35 17,500
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A | B | C | D | E F G

1 Comercial "Las Lagunas”

2 INFORME DE VENTA

3 |ITEM | PRODUCTO| MARCA INDUSTRIA [ CANTIDAD | PREECIO | INVERSION
4 9{Lamparas  |Elians Argentina 120 45 5,400
5 13|Cocina Dako Argentina 230 350 80,500
b6 22|Lamparas  |Phillips Argentina 250 100 25.000
7 23|Ventilador  |Dako Argentina 700 350 245 000
8 27Wentilador | Tramontina  |Argentina 100 500 50,000
g 28|Heladera Eliane Argentina 120 35 4,200
10 32|Cocina Dako Argentina 230 100 23,000
11 IMax Argentina 700

12 1|Ventilador  |Toshiba Brasil 100 120 12,000
13 5|Heladera Brastem Brasil 100 390 39.000
14 dlLicuadara  |Tramoentina  |Brasil 100 35 3.500
15 10|Extractora  |[VWalita Brasil 135 25 3,375
16 14|Heladera Prosdocimo |Brasil 400 150 50,000
17 24|Plancha Brastem Brasil 450 150 67,500
18 31|Radio Crown Brasil 100 120 12,000
19 33|Ventilador  |Sony Brasil 870 390 339,300
20 lax Brasil a70

21 2[Plancha Toshiba Corea 120 100 12,000
22 7|Televisor Crown Corea 400 500 200,000
23 12[Wentilador  |Crown Corea 100 100 10,000
24 25|Cocina Phillips Corea 350 390 136,500
25 26|Licuadora Crown Corea 220 84 18,700
26 lMax Corea 400

27 15| Televisor Sony Japon 1500 390 585,000
28 16| Televisor Sony Japon 800 (i) 65,000
29 17|Lamparas  |Elians Japon 650 500 325,000
30 18|Extractora [Sony Japaon 500 35 17,500
31 19|Heladera Linea Blanca|Japon 150 45 6,750
32 20|Licuadora |Toshiba Japon 230 25 6,750
33 21|Radio Toshiba Japon 400 120 45,000
34 lMax Japon 1500
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PROCESOS.

PRACTICO Nro. 15
(Tablas Dinamicas)

e Abrir desde su disco de practica el libro INFORME
e Crear las siguientes tablas dindmicas, cada una en una hoja diferente.
e Luego grabar el libro con el nombre DINAMICAS UNO.

A B | G HO| 1 J ]

1 E nagina aqui

9 Lista de campos de tabla dinamicz ¥ x
3 |Suma de PRECIO [INDUSTRIA [:] Arrastrar elementos al informe e taba

4 [PRODUCTO |+ |Argenting Brasil Corea Japon lUsa Tatal general dinémica

5 |Cocina 450 350 150 950
6 |Extractora 2 3% 2 8 e
7 |Heladera % 540 I 520 [ PRopucto
8 [Lamparas 145 500 645 EJMARCA
9 |Licuadora 35 85 P 145 5| THDUSTRIA
10 |Minicompanente 350 350 IF| CANTIDAD
11 |Plancha 150 100 250 | RECTD

12 |Radio 120 120 85 325 N .
13 | Televisor 500 475 5 0 SR

14 |Ventilador 850 510 100 120 1580

15 |Tatal general 1480 1380 1175 1200 775 6010
16
7
ﬂ Agregar a Areade filas VI
19
0|
]

2

18



A
1
Z
3 |Cuenta de PRODUCTO [IV~]P[<]
4 Argentina Total Ar{Brasil [Total BragCorea Total CorgJapon [Total Japan [Usa
5 |PRODUCTO [+]_35 45 100 350 500 25 35 120 150 390 45 100 390 500 25 35 45 B5120 390 500 25 45 B85 120 140 :
_6 Cocina 1 1 2 1 1
T |Extractora 1 1 1 11
_8 |Heladera 1 1 111 2 1 1
9 Lamparas 11 2 1 1
10 |Licuadora 1 11 1 1 1
11 Minicampanente
12 |Plancha 1 1 1 1
13 |Radio 1 1 1 1 1
14 Telesisor 1 1 1 2 1
15 |Ventilador 1 1 2 1 1 2 1 1 1
16 | Total general 11 2 3 14 7111 2 2 2 g 1 2 1 1 i 11 111 1 1 1 11 1
17
W Lista de campos de tabla dindmice ¥ x
i Arrastrar elementos al informe de tabla
20 dnamica
A
7l EREd
Fz) [F| PRODUCTO
u [ MARCA
2 [/ NDUSTRIA
26 5| CANTIDAD
% [F{ PRECIO
291 [E{ INVERSION
30
il
32
33
ﬂ W Area de filas v
3
A B | ¢ ] E H [ 1 [ [k [ L M o | P [ Q
1
2
3 |Suma de PRECIO [MARCA~]CANT[~
4 Brastem Total Brastem|Crawn Total Crown |Dako Total Dako |Eliane Total Eliane [Linea Blanca | Total Linea Blanca
5 [PRODUCTO - 100 450 100 220 400 120 230 700 120 850 150
6 |Cocina 180 480 600
7 |Extractora
8 |Heladera 390 390 35 35 45 45
ELamparas 45 500 345
10 |Licuadora i3 13
El‘u’lwcomponeme
12 [Plancha 150 150 I ]
13 |Radio 120 120 1
14 |Televisar 500 a00
15 |Ventilador 100 100 340 340
16 |Total general 390 150 540 220 85 500 805 150 450 350 950 80 500 580 45 45
17
18] Lista de campos de tabla dindmic: ¥ X
19] Arrastrar elementos al informe de tabla
20 | dindmica
21
2| [ ITEM
23] [E| PRODUCTO
4| 5] MARCA
% [ INDUISTRIA
;7 [£| CANTIDAD
%] [ PRECIO
29| [ INVERSION
30|
Eil
12
n , -
% W} ,m[q Tabla dindmica ~ | 73 [ﬂ |
36
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PRACTICO Nro. 16
(Tablas Dinamicas y Graficos Dinamicos)

PROCESOS.
e Abrir desde su disco de practica el libro INFORME
e Crear las siguientes gréaficos dindmicos, cada una en una hoja diferente.
e Luego grabar el libro con el nombre DINAMICAS DOS
A [ 8 | ¢ [ E I‘ F | G H
1 “ologue campos de pagina agu
2]
3 |Suma de CANTIDAD INDUSTRIA | =
4 |[MARCA - |CANTIDAD | = |Argentina Japon Total general
5 |Eliane 120 240 240
(] G40 650 650 Lista de campos de tabla dindmic: ¥ X
T_|Tatal Eliane 240 650 530 Arrastrar elementos al informe de tabla
8 |Total general 240 650 590 dindmica
19_0 | TTEm
1) [E{PRODLCTO
= Marca Eliane Efrarca
| 5] | NDUSTRIA
% [ CANTIDAD
g 200 | PRECIO
17 | THVERSION
Tl 600
19 400
20 200 BArgentina
A 0 mJapon
% 120 Agregar a krea de filas v
e Eliane 650
%
%]
7
%]
29
Kl
A

20



PROCESOS.
e Abrir desde su disco de practica el libro INFORME

e Crear las siguiente graficos dinamico

e Luego grabar el libro con el nombre DINAMICAS TRES

PRACTICO Nro. 17

(Tablas Dinamicas y Graficos Dindmicos)

[REY R FREY PR PN FCY NCT FACY FNCY N NI P Ry DU Y UG DU [ D DY .

A B c D E | F | 6 | H | 1 | K
Datos \
WMARCA | = |Suma de CANTIDAD Suma de PRECIO
Crawn 820 05
Phillips 1204 1070 1400
Toshiba 850 365 1200
Total general 2875 2240] 1000
a00
(00
400 @ Suma de CANTIDAD
20% Symade  ESumade PRECIO
Lista de campos de tabla dindmicz ¥ x é§ 5 CANTIDAD
Arrastrar elementos al informe de tabla ¢ \-';\\\\\ a?ic@
dinamica A

[ TEM

[E|PRODUCTO
F| MARCA
| INDUSTRIA
| CANTIDAD
| PRECIO
[E| INVERSION

Agregar a Arez de filas ¥
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PRACTICO Nro 18
FUNCION BUSCARV
(Em imac=CONSULV)

A | B | C | D | E | E | G | H
1
I
13| Partidos |Santa Cruz| Tarija Beni | Pando
| 4| FRA 1500 1000 950 800
5 FRE 1550 1100 900 750
i FRI 1600 1200 850 700
17 FRO 1650 1300 800 650
8 | FRU 1700 1400 750 600
9
0]
| 1] ELECCIONES 2002
12
1) probUCTO[ |
14
16
ki Beni [ ] Pando [ ]
18]
20
[21]
[22]
23]
(24
PROCESOS.

Realizar la Funciéon BUSCARYV (consulv) para encontrar los valores
correspondientes.

TOTAL. Calcular la suma de todos los valores encontrado en cada departamento.
Copiar la misma Boleta en la HOJA 2 y realizar la funcién BUSCARYV (consulv)
Copiar la misma Boleta de un libro Nuevo y realizar la Funcion BUSCARV
(consulv).

Guardar las hojas con el Nombre de BUSCARV.
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PRACTICO Nro 19

FILTRO AVANZADO EN MICROSOFT EXCEL

Autofiltro permite filtrar una lista de acuerdo a una serie de criterios. Por cada columna
podemos elegir hasta dos criterios, combinandolos con los operadores Y (AND) u O
(OR). Autofiltro es una gran herramienta para filtrar datos, pero en ciertas ocasiones
resulta limitada. En muchos de esos casos podemos utilizar Filtro Avanzado. Para
ingresar a Filtro Avanzados en Microsoft Excel los pasos son los siguientes:

1.- Ir a Datos en Microsoft Excel

2.- y luego seleccionar Avanzados para poder ingresar.

|'/b‘1 9w v Librol {version 1) [Autoguardado] - Microsoft Excel - | X
Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista -7 x

UE @ I_@ Conexiones Al Y & Borrar E B |2 Validacion de datos ~ | & Agrupar ~ =

= | Zv |z|a [ =

L 2 Propiedades ‘;\; Volver a aplicar [¥b Consolidar @ Desagrupar = =

Cbtener datos | Acualizar - il Ordenar | Filtro 7 Textoen  Quitar S .
externos ~ todo~ == Editarvinculos | X7 Avanzadas | columnas duplicados =P Analisis ¥ st v EHSubtotal

Conexiones | Ordenar y filtrar | Herramientas de datos Esquema T

C16 - £ ¥

Fig. 40 Para Ingresar a Filtro Avanzado

Se realizara por pasos para realizar una aplicacion en el uso con Filtro Avanzado. En esta
aplicacion veremos otros usos de Filtro Avanzado. Empecemos por considerar esta lista
de nombres con sus respectivas edades.

A | B |
-1
2
3
4
5 |Mombre Edad
6 |Roberto 34
T |Ana ar
8 |Maria 43
9 |Ramadn 43
10 | Javier 41
11 | Samuel 43
12 |Rubén 30
13 | Cristina 38
14 |Morma ar
16 |Rubén 20

Fig. 41 Planilla con Nombres y Edades
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Como pueden ver hemos dejado algunas lineas en blanco por encima de la lista. Esto es
necesario para permitir introducir los criterios con los cuales queremos filtrar la lista.
Supongamos que queremos filtrar la lista de manera que vemos todas las personas
mayores de 40 afios o menores de 30 afos. El primer paso consiste en copiar los
encabezamientos de las columnas en la fila 1; luego escribimos los criterios en las celdas
B2y B3

A | B |
1 [Nombre Edad
2 =40
3 =30
4
5 [Mombre Edad
6 |Roberto ! 34
T |Ana ar
g [Maria 43
9 |Ramadn 43
10 | Javier 41
11 | Samuel 43
12 |Rubén 30
13 | Cristina 38
14 |Morma ar
15 |Rubén 20

Fig. 42 Planilla con Nombres y Edades

Ahora abrimos el menu Datos—Filtro--Filtro Avanzado y sefialamos la tabla de datos y

el rango que contiene los criterios.

ER R c [ D e e
. EENET Fitro avanzado — Y
13| <30 Accidn
4 (% Filtrar la lista sin moverla a otro lugar
|5 [Nombre  [Edad """y (" Copiaraotrolugar
6 |Robeto K
z’ ;11 Rango de laksta: |G
| 8 | 43] Rango de aiterios: [s851:9853 =]
5 ;

1: Copiar 3: I ’ki

| 104 1
11 A3 - jstros
[5jRubén 20

Fig. 43 Seleccion de la Lista y el Rango de Criterios

Hacemos clic en aceptar y Excel filtrara la lista.
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Fig. 44 Seleccion de la Lista con la Edad Mayores a 40 y Menores a 30.
Para volver a mostrar todas las lineas usamos el ment Datos—Filtro—Mostrar todo.

Datos | ventama 2

A |
1 |Mombre Edad
2 =40
3 =30
4
5 [Mombre Edad
g |Maria 43
9 |Ramdn 48
10 [Javier 41
11 [Samuel 43
15 |Rubén 20

Conzolidar...

Fig. 45 Seleccion de la Aplicacion en Microsoft Excel se va en Datos y Filtro y Mostrar Todo

2| Informe de tablas v graficos dinamicos. ..

‘H. Ordenar... 5 @;!
Fitro L2 Autofiltro
Validacign. .. Mostrar tody
Texto en columnas... Filtro g\ranziﬁn."

Al escribir los criterios en distintas lineas estamos indicando a Excel que queremos usar

el operador O (OR). Si queremos usar el operador Y (AND) tenemos que poner los

criterios en la misma linea. Por ejemplo, si queremos mostrar solo aquellos cuyo nombre

empieza con la letra R y son mayores de 30 afos.
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c | o [ E
1 Nombre Edad Filtro avanzado X
2 R’ >30
3
4 ' “ Euuhlmmmwuhamlmr
Nombre o) maowm
ngodehlm | i
Rango de aiterios: ISAsz sasz f
Copiar a: I =
I~ Sdlo registros tricos
[
16

Fig. 46 Personas que se estan seleccionando con Filtros Avanzados

A [ B T

1 |Momhbre Edad

2 |R* =30

3

4

5 [Mombre Edad
Foberto 34

9 |Ramon '!' 48

LT

Fig. 47 Personas que los nombres que sean con la letra R y mayores a 30 Afios

Noétese que usamos R* como criterio. También podemos combinar operadores Y (AND)
y O (OR).

T A T © =
1 :?mb‘e E:Oad | Filtro avanzado ’XI
&~ N | k
3 <30 | |{Acdn;
4 i  Filtrar la lista sin moveria a otro hugar
Nombre f‘geﬂraot-ohgar
Rmnodelnbh. I 5]
‘Rango de ariterios: [sas1:5653 =]
{ Copara: [ E
L r'ﬁ v_‘l'l”v:i"l-A‘

Fig. 48 Personas que se estan seleccionando con Filtros Avanzados
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([ A T B8 T

1 |Momhbre Edad

2 |R* =40

3 =30

4

5 [Mombre Edad

8 |Ramdn 43
15 |Rubén 20
LI =

Fig. 49 Personas que se estan seleccionadas con Edades Mayores a 40 y Menores a 30.
También podemos usar formulas como criterio. Para esto deben cumplirse dos
condiciones:

1.- Que den como resultado un valor VERDADERO o FALSO.

2.- El encabezamiento del rango de criterios debe ser distinto del encabezamiento de la
columna de datos.

Por ejemplo, queremos mostrar s6lo aquellos nombres cuya edad sea menor que la edad
promedio de la lista. En el rango de criterios ponemos esta formula
=B6<PROMEDIO ($B$6:$B$15).

; ; ~ 1 n 1 5 ks
1 [Criterio gl Filtro avanzado iﬁL
2 VERDADERO m
3 ‘  Bitrar la lista sin moverla a otro kugar
(‘Qoﬂraoﬁoll.w
'Wdebkb. I i
‘Rango de ariterios: [sas1:s4s2 ﬂ
Copiar 2; | g
[Cacepter ] _ conceler |

Fig. 50 Planilla de Datos que esta Seleccionado.
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A | B |
1 |Criterio
2 |VERDADERO
3
4
5 [MNombre Edad
6 [Roberto ! 34
T |Ana ar
12 |Rubén 30
14 |Morma ar
15 |Rubén 20

Fig. 51 Planilla de Datos que este un Resultado de Verdadero o Falso.
Otro ejemplo seria mostrar aquellos nombres que aparecen mas de una vez. Para eso
usaremos la formula.
=CONTAR.SI ($A$6:$A$15, A6)>1

~ 1 n 1 c 1
T — e N
2| FALSO Acdon
% (% Eitrar la ista sin moverla a otro lugar

C tro
5 fllombre _ |Edad _;‘4 Coplar 8 ot ighr
5 Rmo 34] Rango de a ista: [eass: 8515 Y|
7_jAna 3N Rango de criterios: [astsase |
8 {Maria 43
9 {Ramén 48] Copir a: | E
10 Mavier 41 > <
11 [Samuel e
12 JRubén 30
14 Noma 3
BlReben 20}

Fig. 52 Planilla de Datos que esta Seleccionando.

A | B |
1 |Criterio
2 FALSO
3
4
5 [Mombre Edad
12 |Rubén 30
15 |Rubén 20
4

Fig. 53 Planilla de Datos que este un Resultado de Verdadero o Falso.

Otra gran ventaja de Filtro Avanzado es que nos permite copiar la lista filtrada a otra
ubicacion en la hoja. Volviendo sobre el ejemplo anterior, marcamos la posibilidad

"Copiar a otro lugar", por ejemplo a D1.
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~ | no I = =

; ritroavanzado SN
21 FASO | * Acotn =
3 - € Eitrar la bsta sin moverla a otro lugar
2 @ Gopia a otro ugar
34| Rangodelaista: [sass:sasis 3|
e e |
Coplar a: [Hoja1150s1] 3]
P

Fig. 54 Planilla de Datos que esta Seleccionando.

A [ B8 1 ¢ [ © [ E ]
1 |Criterio |Mombre |Edad

2 FALSO |Rubén _ 30
3 'Rubén _ 20
4

5 |Nombre Edad

ElRﬂhaﬂu ! 34

' T |Ana _ a

8 |Maria | 43

9 |Ramdn . 45

10 | Javier | 41

11 |Samuel 43

12 |Rubén 30

13 |Cristina 38

14 |Norma | ki

15 |Rubén | 20

16

Fig. 55 Planilla de Datos que este un Resultado de Verdadero o Falso

Como podemos ver, Filtro Avanzado permite filtrar listas de maneras que no serian

posibles con Autofiltro.
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