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o
Octubre 15 de 2021

VISTOS:

EL CIERRE DE LA GESTION 2021 DE LA U.A.J.M.S.

CONSIDERANDO:

Que, la solicitud del Director del Dpto. de Finanzas, mediante Oficio N°187/2021,
presentado a la Secretaria de Gestion Administrativa y Financiera, solicitando la
respectiva aprobacién mediante Resolucién Administrativa, el Cronograma
Institucional de Cierre de la Gestién 2021, en cumplirniento al Art. 27, inciso e) de la
Ley 1178 de Administracién y Control Gubemamental, que seiala el plazo de
presentacién de los Estados Financieros Gestion 2021 a la Contadurfa General del
Estado.

Que, con el fin de dar cumplimiento de las disposiciones emanadas, las operaciones y
transacciones financiero/contables deben ajustarse a un cronograma de actividades, a
fin de no entorpecer el normal funcionamiento de sus labores cotidianas, los
responsables tienen que prever y planificar Ia ejecucién de sus actividades. )

POR TANTO,

EL SENOR SECRETARIO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA EN USO
DE SUS ATRIBUCIONES,

RESUELVE:

Alticulsz_%;imem.- Aprueba el "CRONOGRAMA INSTITUCIONAL DE CIERRE DE
LA GESTION 2021~, elaborado y presentado por el Departamento de Finanzas, con la

CIRCULAR SGAF/FIN-CONT. N° 07/2021, documento qQue sin ser transcrito, forma
parte inseparable de la presente resolucion.

=~ Excepcionalmente a los plazos establecidos, se atendersn y/o
autorizaran tramites econémicos y financieros, previa valoracion de los justificantes,
Situacién que en ningun caso debe exceder los plazos dispuestos por el Ministerio de

Economia y Finanzas Publicas. o
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Adj.: Cronograma indicado.
;:. C. h Rector; Vicerrector, Decanos, Vicedecanos, Directores, UNADEF'S; Auditoria Interna; Arch.
yph.



CIRCULAR SGAF/FIN-CONT. N°07/2021

e e e eeee———————————————

En cumplimiento al Art. 27 inciso ) de la Ley N° 1178 de Administracion y Control Gubernamental, los Estados
Financieros gestion 2021 de la UAJMS deben ser presentados a la Contaduria General del Estado hasta el 28
de febrero de la gestion siguiente 2022; para cumplir esta disposicion, las operaciones y transacciones
financiero/contables deben ajustarse al siguiente cronograma.

FECHA
PRESENTACION EN
DETALLE DPTO. FINANZAS

CONTABILIDAD
Saldos de inventarios en detalle y actualizados 10/12/21
Detalles conciliados de Cuentas por Cobrar: Servicios Prestados 101221
Detalle conciliados de Cuentas por Pagar: Servicios Basicos, Consumo de 101221
Materiales y Suministros, Contratos, Otros.
Informes Rendiciones de Cuenta Documentada (Fondos en Avance) 1012721
Informe Prevision para Indemnizacién 10112721
Cierre de caja chica 1011221
Inventario Fisico de Activo Fijo (segln cronograma) Al 30/11/21
Actualizacion y Depreciacién de Activos Fijos. 2712121
Verificacion in situ de Activos Intangibles 16/12/21
TESORERIA
)(,)g;trg ; Inventario de Valores de ingreso (Formularios, timbres, facturas, recibos 13 al 17/12/21
Arqueos a unidades generadoras de recursos y otros fondos 01 al 0712721
Arqueo a Caja Campus Univ, 171221
Arqueos a Caja Central 2112721

Con la finalidad de no entorpecer el normal funcionamiento de sus labores, se insintia prever y planificar
la ejecucién de sus actividades.



La actualizacion de los inventarios (activos fijos y almacenes) deben realizarse de acuerdo a la variacion
de la UFV. El valor de la UFV al 31/12/21, sera comunicado oportunamente por el Dpto. de Finanzas.

El Dpto. de Infraestructura debe prever para la presentacion de las planillas de avance de obras para su
cancelacion, que seran recibidas en el Dpto. de Finanzas hasta fecha 15-12-2021.

Se instruye a todas las unidades académicas y administrativas de acuerdo a sus requerimientos y
excepcionalmente, enviar su solicitud de modificacion presupuestaria del 01 al 03 de diciembre 2021 para
cierre de transacciones, considerando que seré la tltima de la presente gestion.

Las certificaciones presupuestarias y de tesoreria, para gasto corriente con recursos propios, seran
emitidas hasta el 10 de noviembre del presente afio.

Todos los tramites para la adquisicién de bienes y/o servicios modalidad contratacién menor seran
recibidas hasta el 10 de noviembre y solicitudes de pago deben estar concluidos y presentados a Finanzas
hasta el 22 de noviembre para su cancelacién impostergablemente, excepto bienes considerados activo
fijo que deben estar concluidos y presentados para su cancelacion hasta el 17 de noviembre de 2021.

La Unidad de Contrataciones debe hacer llegar en forma oportuna los informes, actas y toda documentacién
referida a la recepcién de bienes y servicios adquiridos mediante procesos de contratacién hasta fecha
10/12/21, por cuanto se debe correr con los tramites de registro, cancelacion e inventariacion de todos los
bienes y servicios recibidos.

Las solicitudes de fondos con recursos del IDH-ESTUDIANTIL serdn recibidas hasta fecha 10 de
noviembre y su correspondiente descargo debe ser presentado hasta fecha 30 de noviembre 2021.

La emisién de cheques para cualquier erogacién de gasto se realizara hasta el 21 de diciembre 2021.

Las Unadefs de las provincias deberan hacer llegar el movimiento de sus cuentas bancarias
correspondiente al mes de diciembre, hasta fecha 04/01/22 indefectiblemente, para su inclusién en los
Estados Financieros.

Todas aquellas obligaciones contraidas en la gestion 2021 y No informadas, en el plazo establecido, no
seran registradas ni incluidas en los Estados Financieros.

De acuerdo a disposiciones en vigencia todo gasto no reportado en la gestion que corresponde, genera
responsabilidad por incumplimiento a deberes formales del servidor publico, esta inobservancia seran
reportada a las autoridades superiores.

Los responsables de almacenes deberan considerar el cronograma de trabajo para el levantamiento de
inventarios fisicos y valorados, adjunto a la presente circular

La informacién solicitada, los justificantes y la correspondencia, deben consignar fecha de cierre al 31 de
diciembre de 2021.

Consultas pueden dirigirse a los Jefes de Divisién del Dpto. de Finanzas.



Deberan verificar diariamente el portal del departamento de Finanzas implementado en la direccién web
http://iwww.uajms.edu.bo/finanzas Referido a circulares, instructivos y otros documentos (valor UFV para

cierre y preparacion de informacion al 31/12/2021).

Tarija, 14 octubre de 2021

Lic. Alby Baldiviezo M :
JEFE DIV. CONTABILIDAD JEFE DIV. PRESUPUESTO

q
EFE DIV. TESORERIA a.i.

MSC. Lic./dhénny Nava Oros \}b
DIRECTOR DPTO. FINANZAS Hand
\F o
\at
deo’R\mﬁg
REC Lt





