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GUIA DE REGISTRO DE BENEFICIARIOS SIGEP

La presente es una guia basica para orientar el registro de beneficiarios del sistema SIGEP (PERSONAS
NATURALES). Al ser un sistema de gestidon publica instruido por el Estado, esta también protegido

legalmente.

Paso No 1°: INICIANDO EL NAVEGADOR

a. Ejecutar un navegador de internet.
b. Serecomienda Mozilla Firefox o Google Chrome
https://sigep.gob.bo

ToT=Ts

Paso No 2°: SISTEMA DE GESTION PUBLICA

a. Enla pantalla de inicio, hacer un clic del mouse
en el botdon INGRESAR del recuadro Ingreso
para Beneficiarios (cuadro derecho).

STION PUBLICA

INGRESO PARA BENEFICIARIOS

() REGISTRO DE PERSONAS NATURALES
(©) REGISTRO DE EMPRESAS UNIPERSONALES.

() REGISTRO DE EMPRESAS JURIDICAS.

(©) ACTUALIZACION DE DATOS DE BENEFICIARIOS SIGEP

(&) oBTENER PN DE ACCESO.

D UAIMS SGAF Opte .

|| Q sar a3+ a0

8 iten e Econaminy

INGRESO PARA BENEFICIARIOS |

Paso 3°: PANTALLA DE INICIO DE REGISTRO

a. REGISTRO COMO NUEVO BENEFICIARIO
= Tipear el cédigo captcha
=  Presionar el boton Nuevo Beneficiario

BENEFICIARIOS perfil: 71
Usuario: USUARIOINTER
Entidad:

BENEFICIARIO MODIFICACION/VALIDACION

BOLIVIA PRODUCCGION-Server: 59-6111
PERFIL DE USUARIOS DE INTERNET
MINSTERIO DE o
ECONOMIA'Y FIVANZAS PUBLICAS Gestién: 2024
Corrar Sesion

I EE%2 8L IHIB-

Ingreso Para Beneficiarios ya Registrados
Tipo de Documento:

ninxd &
&

* Ingrese Texto de Imagen:
rese | inyesa pors segenere | e pentcaro

Guias operativas de beneficiario SIGEP
L Registro Persona Natural
L Registro Empresa Unipersonal
L Registro Empresa Juridica
L Actuaizacién de Informacdn
L Regeneracion de PIN de Acceso
1. Generacidn del Formurio de Registro Beneficisrio SIGER
1L Actusizacién de Correo Electrérico - Benefiario SIGER
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Paso 4°: DATOS PERSONALES
RECUERDE DEBE LLENAR LOS DATOS CORRECTAMENTE
TAL CUAL SU CEDULA DE IDENTIDAD, CASO CONTRARIO
EL BANCO NO PAGARA EL CHEQUE
SOLO VALIDO PARA PERSONAS NATURALES
a. Categoria - Subcategoria
o  Seleccionar CATEGORIA = PRIVADO
o  Seleccione SUB CATEGORIA = NATURAL
b. Razén Social (No editable)
c. Documento de Identificacion
= Seleccionar el tipo de documento u% — oo wmanzs G mumone
=  Tipear el nimero del documento seleccionado [ LRS- e e e o
=  Tipear el complemento de documento si tiene _ G
@S A2 @LRIHIB- @
. Seleccionar lugar donde se emitié e T e
d. Documento Adicional L *coiis PRy = b oo oo =
i ; o X o
=  Puede dejar en blanco, o caso contrario se T
podra poner NIT, Nombre comercial, expedido s o S
si corresponde SISO iy ——— =
e. Datos del Beneficiario. —_— —
= Llenarlos datos segin documento de identidad, ToodsDosumente = o coament Bosddo =
Primer apellido (paterno), Segundo Apellido s . -
(materno), Nombres, Apellido Casada (segin i redratin ®
cedula de identidad), Estado Civil, Fecha de i 2
Nacimiento, Pais, Correo Electrénico personal -
(El correo registrado debe estar activo, con Swdt &
acceso y espacio de recepcién, es spiees |
indispensable para realizar el ultimo paso del
registro).
Nota : El SIGEP cruza informacidn con el SEGIP de
los datos cargados
Siguiente ==
>> Hacer Clic en botdn
Paso 5°: DATOS DE DIRECCION Kﬁl cong e
FINANZAS PUBLICAS DA: UE:
a. Llenar los datos de direccién de domicilio: RIS RIE IR =
=  Ciudad o
*  Localidad Gireoz: oae - e z
=  Direccién “Barrio, Calle ” [fPos: DabsResenent .
*  Teléfono fijo y/o Celular. N B
Siguiente ==
>> Hacer Clic en botdn
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Paso 6°: DATOS DE REPRESENTANTE LEGAL e [—— ==
€) © @ Winisterio de Economia y Fina.. (80) | htps://sigep.sigma.gob.bo/beneficiarios/faces/s | G || Q Buscor D al= =
a. Las personas naturales NO requieren ; Rectereo e eercseares e et Loftusons=1san
. s ECONOMIA e L e Usuaro: USUARIOINTER
representante legal, por ser su propio ‘ﬁx FINANZAS PUBLICAS Tacue:
representante oo
@5 EB2 @i H| B~ (2]
[EPaso 1: Datos Genersles | Identificacion del Beneficiario
Siguiente == il Nty — " —— 2
>> Hacer CIlC en botén [Paso 3 Datos Representantt
[EPaso 4: Datos Habiltados —_—
e [T o5 ‘
GRS oo toenicacin | Neo. Doumento | Complemento | Expedide | _Primer Apelido | Segundo Apelido | Apelido de Casada |
Cédula de Identid | | 4140422 TARDA xlfjj ALcosa MIRANDA HY
En caso de UNIPERSONALES O JURIDICAS podran realizar
el registro de un Representante Legal de ser necesario.
Para lo que serd necesario contar con datos del poder . i
notarial legal que acredita.
Paso 7°: DATOS DE HABILITADO R . ==
€) © @ Winisterio de Economia y Fina.. (80) | htps://sigep.sigma.gob.bo/beneficiarios/faces/s | G || Q Buscor D al= =
Es la persona que puede recoger el cheque desde oficinas ; Ay e e
. . ZERERIR PERFIL DE USUARIOS DE INTERNET o (e
de la entidad, pero no puede cobrar el cheque fiscal es FINANZAS PUBLICAS Tacue:
intransferible. Cormseen
@5 EB2 @i H| B~ (2]
[EPaso 1: Datos Genersles | Identificacion del Beneficiario
Para personas naturales no es obligatorio. I Rt — :
Paso 4 Datos Habitados | oo =
psos:ostos Cuentos Bans |21 eve Habitado [ Guardar ) Cancelr
Siguiente = Oooones| 1 T0% o voamens [compemerte | Boeddo. | rmer el | Seo sl | oeldocoon
>> Hacer Clic en botdn e d

Paso 8°: DATOS DE CUENTA BANCARIA

Para pagos electrénicos debe registrarse una
cuenta bancaria, actualmente solo cuentas
banco Unidn.

a. Clic en Nueva Cuenta Bancaria y registrar ~—
= Banco (seleccionar banco)
= Cuenta (No completo)
= Distrito (donde se apertura la cuenta)
=  Tipo de Cuenta (Seleccionar)
=  Moneda (seleccionar)

b. Clicen ACEPTAR.

c. Hacerclic en el boton FINALIZAR del formulario

IS DE92 & LA H B~

[E] Paso 1: Datos Generaks | Identificacion del Beneficiario

[ Paso 2 : Datos Direccidn _
Tipo de Identficaciin:

50 3 : Datos Representantes
- Datos : Cuentas Bancarias
[ Paso 4 : Datos Habiita)
Nueva Cuenta Bancara

R H

[E3 Paso S : Datos Cuentas Banca Banct

Opciones
No data to dspiay.
<

para terminar el registro.

Razon Social: GOMZALES FLORES JOSE NICOLAS

Banco

Cuenta

Distrito

* TipoDeCuenta

* Moneda

(4li e i Nueva Cuenta Bancaria

BANCO NACIONAL DE BOLVIASA. v

1505050515
LA PAZ v
Caja de Ahomros v
BOLIVIANOS

Tipo de C

%ﬂimﬂar
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Paso 9°: FINALIZANDO EL REGISTRO

SIGEP al hacer clic en FINALIZAR, solicitara confirmacién
del registro con un mensaje.

Recuerde que los datos deben ser correctos de
acuerdo al documento que utiliza como base de
registro

Con la seguridad de que los datos registrados
son correctos.

Hacer clic en el botén: ACEPTAR.

RIS =
@ UAIMS SGAF Dpta Fi. x / n——y—— EREmr
€) © @ Winistero de Economiay Fina.. 80) | htps//sigep.sigma.goblbo/beneficiarios/faces/s | & || Q Buscar wE 3 A =
BENEFICIARIOS 10/10/2016 - 16:28
. o REGISTRO DE CUENTAS BANCIARIAS =
: f PRODUCCION- Server: 1356001
(ZEREIR PERFIL DE USUARIOS DE INTERNET s LR
FINANZAS PUBLICAS D.A: UE
T Geci: 2016

Cerrar Sasion

@S EB9 8LGE H B @

[EPaso 1: Datos Genersles | Identificacion del Beneficiario

e —— Razon Social: [ALCOBA MIRANDA HUVBERTO RAFAEL

oo de Identfcacion: [Cédulade ldentidad  v|  Documento: [4140422 Expeddo: [TARDA =

[EPaso 3 : Datos Representants
=

([EPas0 4: Datos Habitados | Datos: Cuentas Bancarias

[ Mueva Cuenta Bancaria [ Historial

Paso 5 : Datos Cuentas Bance .

e Opsones Confirmacion: po ce Cuenta Moneds  |Desarpdisn de £

o data to dieplay. kst . oy

B _coves ||

’

<< Anterior | Finalzar

)

Paso 10° : CONFIRMACION DE FIN DE REGISTRO

Para terminar, hacer clic en boton FINALIZAR.
SIGEP pedira confirmacién de registro y correo
electrénico

Tickear las preguntas una vez leidas o
confirmadas

Por ultimo, clic en el boton ACEPTAR de esta
confirmacién.

Datos : Cuentas Bancarias o
_ Confirmacion:

[ Nueva Cuenta Bancaria  [Iff
- He revisado que la informacién registrada es fidedigna.
Opciones Moned
B B - Se verificd que &l correo alectrénico T
P BANCO NACIOHA om es correcto. BOLIVIANOS

- Acepto que el Hiro. de PIN y el enlace de activacién sean enviados al

correo electrénico
m Cancelar

Mo/

Paso FINAL:

ACTIVACION DEL REGISTRO

La activacidon del registro se realiza desde el
mensaje devuelto al correo electrénico
registrado.

Para ACTIVAR solamente basta hace un clic del
mouse en el enlace URL del mensaje recibido

El nimero PIN servira actualizar o adicionar
algun dato en caso necesario.

BENEFICIARIOS

Envio de Nro. PIN

Sefior(s): fuE RS S W WL B | Su registro de Beneficiario fue creado exitosamente.

Su registro de Beneficiario aun no se encuentra ACTIVO, para activar su registro debe ingresar al siguiente enlace o
“opie el enlace de activacion en la barra de direccion de su Navegador. (Si no puede activar su registro comuniquese
3 los telefonos que se encuentra en el pie de pagina de este mensaje)

https://sigep.gob. bo/BenActivacion-ViewController-context-root/faces/activate ‘30~‘has":9910900073§5:

Su Nro. PIN es: 107432 £1 Nro. Pin es Ia clave de acceso al portal de beneficiarios, permitiendole administrar su
informacién (Adicién de cuentas, modificar su Direccion, etc.)

CONFIRMACION DE REGISTRO ACTIVO

El sistema confirmara la activacién mostrando
un mensaje con la imagen de un sobre de
carta.

Aqui termina el proceso de registro, y puede
cerrar el navegador.

Activacion del registro de Beneficiario

Su registro como be
Ahora puede ingres:

Ingresar al Sistema




