Ejercicio 1

En estos ejercicios mostraremos y ocultaremos las reglas, la cuadrícula y las guías. 

· Ejercicio 1: Reglas
1. Haz clic en la pestaña Vista.
2. Activa la opción Regla haciendo clic en su correspondiente casilla.
3. Aparecerá entonces una regla horizontal y otra vertical.
4. Mueve el cursor por encima de la diapositiva, sin hacer clic, y observa las líneas que indican su posición en cada momento.
5. Observa las reglas con la ventana maximizada.
6. Observa las reglas con la ventana restaurada, de forma que el programa PowerPoint ocupe poco espacio en la pantalla.
7. Para quitar la regla, haz clic en la pestaña Vista y desactiva la casilla de la opción Regla.
· Ejercicio 2: Cuadrícula
1. Si no estás ya en la ficha Vista, haz clic en dicha pestaña.
2. Activa la opción Líneas de la cuadrícula haciendo clic en su correspondiente casilla.
3. Observa el resultado.
4. Desmarca la casilla para desactivarla de nuevo.
· Ejercicio 3: Guías
1. Si no estás ya en la ficha Vista, haz clic en dicha pestaña.
2. Activa la opción Guías haciendo clic en su correspondiente casilla.
3. Observa el resultado.
4. Desmarca la casilla para desactivarla de nuevo.
· Ejercicio 4: Crear Presentación
1. Crea una nueva presentación en blanco y guárdala en tu equipo con el nombre Cine.pptx Ten presente que volverás a utilizar esta presentación en posteriores ejercicios. 
Recuerda que para crear nuevas presentaciones hay que hacer clic en Archivo > Nuevo > Presentación en blanco > Crear.
2. En la primera diapositiva que aparece por defecto, escribe el título: El cine mudo y el subtítulo La edad de la pantalla de plata.
3. En la ficha Inicio despliega el menú Nueva diapositiva y escoge la opción Contenido con título. 
4. Agregue otra diapositiva nueva con un diseño a su elección y oculte la diapositiva anterior.
5. Cierra la presentación guardando los cambios.
· Ejercicio 5: Cambiar Tema
1. Vamos ahora a cambiar el tema del ejercicio anterior, para ello Haz clic en la ficha Diseño.
2. En el grupo Temas escoge el tema Caracteres de madera. Si no encuentras el tema selecciona cualquier otro. El nombre del tema lo verás al posicionar el cursor durante unos segundos sobre cada uno de los temas.
3. Cambia el esquema de colores del tema seleccionado.
4. [bookmark: _GoBack]Para finalizar, Guarda los cambios antes de cerrar la presentación.
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