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MANUAL DE ESTILO PARA LA ELABORACION DE TESIS DE DOCTORADO
1. INTRODUCCION
El presente documento tiene como propésito normalizar la presentacion y elaboracion
de las tesis de los programas de doctorado ofertados por el Departamento de Posgrado
de la Secretaria de Educaciéon Continua.
Este documento contiene una serie de recomendaciones basicas relativas al formato de
las tesis referidas a la tipografia, interlineado, citas y referencias bibliograficas entre
otras.

1.1 Aspectos formales de escritura de la tesis de doctorado

A continuacion, se indican los aspectos generales y comunes de escritura para las tesis
de doctorado.

1.2 Tipo y tamaio de letra
El texto de la tesis puede ser escrito en cualquiera de los siguientes tipos de letra:

Tipo de letra: Arial o Times New Roman.
Tamano de letra: 12 pts.

1.3 Margenes
Los margenes establecidos son los siguientes:

Margen izquierdo: 4 cm
Margen derecho: 3 cm
Margen superior: 3 cm
Margen inferior: 3 cm

1.4 Tamaio de papel

El tamano de papel a utilizar es tamano carta de 21,59 cm. x 27,94 cm
1.5 Alineacion del texto
Todo el texto en el trabajo debe estar justificado

1.6 Interlineado y espaciado entre parrafos

Todo el texto del trabajo debe consignar un interlineado 1,5 y el espaciado entre parrafos
debe ser de 0,3.

1.7 Numeracion de paginas

e Los numeros se colocan en la parte inferior en el lado derecho de cada pagina,
utilizando numeros arabigos.

e Las paginas preliminares comprenden hasta antes de la introduccion y se
enumeran con numeros romanos en minusculas.



e La numeracion del trabajo comienza en la introduccion
1.8 Extension de la tesis

La extension para las tesis doctorales depende mucho del area de conocimiento en la
que se realice. Motivo por el cual, en el presente documento se establece una extension
entre 150 a 300 paginas. Asimismo, se debe tener en cuenta que las paginas
preliminares y los anexos no se toman en cuenta para la extension establecida del
trabajo de tesis.

2. FORMATO DE LA TESIS DE DOCTORADO

El formato y estructura de la tesis de doctorado se dividen en tres partes:

e Preliminares
e Cuerpo del trabajo
e Complementarios

Formato de la tesis de doctorado
e Portada

Contratapa
Hoja de aprobacion
Hoja de advertencia
Dedicatoria (Opcional)
Agradecimientos (Opcional)
Tabla de contenido o indice
Indice de tablas

e Indice de figuras

e Indice de anexos

e Resumen

e Palabras claves

e Introduccion

e Marco Teoérico

e Materiales y métodos
Cuerpo del trabajo e Resultados

¢ Conclusiones

e Recomendaciones

e Bibliografia consultada
Complementarios e Anexos

Preliminares

2.1 Preliminares
Las paginas preliminares de la tesis incluyen:

e Portada

e Contratapa

e Hoja de aprobacion

e Hoja de advertencia

e Dedicatoria (Opcional)

e Agradecimientos (Opcional)



e Indice de contenido
e Indice de tablas

e Indice de figuras

e Indice de anexos

2.1.1 Portada

En el borde superior de la tapa debe ir centrado en letras mayusculas el nombre de la
Universidad Autéonoma Juan Misael Saracho y debajo, el nombre de la Secretaria de
Educacion y del Departamento de Posgrado, con un tamano de letra tamafo 16 puntos.

Mas abajo y al centro debe ir el escudo de la Universidad Autonoma Juan Misael
Saracho. Posteriormente debe indicarse lo siguiente: Tesis de Doctorado.

El titulo del trabajo va centrado en letras mayusculas y con tamano de letra de 14
puntos. Luego debe ir centrado y en letras mayusculas, los nombres y apellidos
completos del autor y del tutor de la tesis (tamano letra 14 puntos). Posteriormente, debe
colocarse el siguiente texto:

Tesis de Doctorado, presentada a consideracion de la Universidad
Autonoma Juan Misael Saracho, como requisito para optar el titulo de
Doctor........ (Nombre del programa de doctorado).(Tamano de letra 12
puntos).

Finalmente debe indicarse el lugar y el afio en que se presenta la tesis, se utiliza la letra
inicial en mayuscula para indicar la ciudad y el pais. (tamano letra 12 puntos).

e Nombre de la Universidad Autonoma Juan Misael Saracho
e Nombre de la Secretaria de Educacion Continua

e Nombre del Departamento de Posgrado

e Nombre del programa de Doctorado:

e Escudo de la UAJMS (centrado).

e Tesis de doctorado

e Titulo de la tesis de doctorado

e Nombres y apellidos del autor

e Nombres y apellidos del tutor

e Indicacion sobre el trabajo:

Tesis de doctorado, presentada a consideracion de la Universidad
Autonoma Juan Misael Saracho, como requisito para optar el titulo de
Doctor en ..... (Nombre del programa de doctorado).

e Lugar y ano.

2.1.2 Contratapa

En la contratapa va exactamente de la misma forma como se presenta en la tapa de la
tesis.



2.1.3 Hoja de aprobacion
En la hoja de aprobacion, deben ir los nombres y apellidos completos del postulante,
tutor y de los miembros del tribunal, También debe indicar el lugar y la fecha de
aprobacion de la tesis (ver anexo).
2.1.4 Hoja de advertencia
En la hoja de advertencia, debe transcribirse el siguiente texto:
El Tribunal Calificador de la presente tesis de doctorado no se
solidariza ni responsabiliza con la forma, términos, modos y
expresiones vertidas en el mismo, siendo esta responsabilidad del
autor.
2.1.5 Hoja de dedicatoria (opcional)
Pagina en la que autor de la tesis dedica su trabajo. Debe llevar el titulo de Dedicatoria.

2.1.6 Hoja de agradecimiento (opcional)

Encabezada por la palabra agradecimientos, y redactada formalmente, donde el autor
agradece a quienes contribuyeron y apoyaron la realizacion de su investigacion.

2.1.7 indice de contenido

Se debe presentar un indice de contenidos, donde se muestra toda la estructura de la
tesis y con el numero de pagina correspondiente para cada titulo o subtitulo del
contenido.

2.1.8 Indice de tablas

Contendra la lista ordenada de las tablas en orden en que aparecen en la tesis con el
numero de pagina correspondiente. Esta hoja llevara el titulo (Indice de Tablas) en
mayusculas y centrado.

2.1.9 indice de figuras

Contendra la lista ordenada de las figuras en orden en que aparecen en la tesis con el
numero de pagina correspondiente. Esta hoja llevara el titulo (Indice de Figuras) en
mayusculas y centrado.

2.1.10 indice de anexos

Contendra la lista de los anexos que se adjuntan a la tesis, solamente debe indicarse el
nombre y el numero del anexo. Esta hoja llevara el titulo (Indice de Anexos) en
mayusculas y centrado.

2.1.11 Resumen

La tesis debera incluir un resumen del contenido del trabajo, cumple el cometido de
mostrar de manera clara y concreta las aportaciones de la tesis, por lo tanto, debera



incluir el problema investigado, como se elaboré el trabajo, mencionando los métodos
utilizados, qué resultados se obtuvieron y a qué conclusiones se arribé. Y tendra una
extension entre 300 y 600 palabras. Y también se presentar el resumen en idioma inglés.

2.1.12 Palabras claves

En el documento también se deben incluir palabras claves, las cuales sintetizan el
trabajo realizado y permiten la difusion e inclusion en bases de datos para una mayor
accesibilidad, por lo cual se deben indicar cinco (5) palabras claves como maximo.

2.2 Cuerpo de la tesis de doctorado

Esta constituido por los capitulos, subcapitulos, partes o secciones que forman el
contenido de la tesis; aqui se describe detalladamente el marco teodrico, la metodologia,
los resultados de la investigacion, la discusion de los resultados. Su estructura es la
siguiente:

e Introduccion

e Marco Teoérico

e Materiales y métodos

e Resultados

¢ Conclusiones y recomendaciones
e Bibliografia consultada

2.2.1 Introduccién
La introduccion es la presentacion clara, breve y precisa del contenido de la tesis, y

establece la importancia de la investigacion realizada. Por ello, en su elaboracion y
redaccion se debe tomar en cuenta los siguientes aspectos:

2.2.1.1 Antecedentes
La finalidad de los antecedentes es presentar los aspectos teoricos o resultados de

trabajos realizados sobre el tema objeto de estudio, mostrando la situacion actual
(problema) los limites y alcances de la investigaciéon que se realizo.

2.2.1.2 Descripcion del problema

Realizar una descripcion de las caracteristicas de la situacion y de la realidad donde se
presenta el problema, mostrando la necesidad de estudiar y resolver dicho problema.

2.2.1.3 Planteamiento del problema

El planteamiento del problema se puede realizar de manera narrativa o en forma de
pregunta.

4.2.1.4 Justificacion del problema

Hay que sustentar con argumentos sélidos y convincentes la magnitud, trascendencia,
factibilidad, etc., y los propositos que motivaron para realizar la investigacion propuesta.



2.2.1.5 Objetivos

Los objetivos delimitan la amplitud y guian el desarrollo de la investigacion, por ello el
objetivo general describe el propoésito del trabajo, mientras que los objetivos especificos
muestran procedimientos y resultados parciales a obtener para el cumplimiento del
objetivo general.

2.2.1.6 Hipotesis (opcional)

Es una respuesta tentativa de soluciéon al problema planteado, que necesita ser
comprobada o rechazada mediante la experimentacion y los resultados obtenidos en la
investigacion. Su formulaciéon es opcional, que depende del tipo y enfoque de
investigacion que se pretenda realizar.

2.2.1.7 Limitaciones del estudio

Se deben indicar las posibles limitaciones y dificultades que podrian existir en el alcance
y el cumplimiento de los objetivos de investigacion planteados.

2.2.2 Marco teodrico

Es el desarrollo organizado y sistematico del conjunto de ideas, antecedentes y teorias
que permiten sustentar la investigacion. Por ello se debe considerar lo siguiente:

e Realizar una revision exhaustiva de otros estudios, articulos cientificos, tesis,
etc., relativos al tema de investigacion.

e DMencionar la corriente o enfoque asumido en base a la cual se realizara la tesis.

e Es necesario mencionar segin normas establecidas, las distintas fuentes
utilizadas para la elaboracion del marco teérico.

e El desarrollo del marco teodrico no es copiar y pegar lo que se ha escrito sobre el
tema de investigacion, tampoco se debe asumir como propio lo mencionado por
otros autores, porque eso es plagio.

2.2.3 Materiales y métodos

En este capitulo se debe describir la metodologia, métodos, técnicas, procedimientos,
etc., que se hayan utilizado durante el desarrollo de la investigacion. Es decir, mostrar
la forma como fue el procedimiento para la recoleccion, procesamiento y el analisis de la
informacion. En su elaboracion se debe incluir lo siguiente:

e Tipo de investigacion y enfoque (cualitativa, cuantitativa, descriptiva,
experimental, etc.)

e Materiales (de campo, laboratorio, gabinete)

e Meétodos y técnicas de investigacion

e Poblacion o sujetos de estudio

e Tipo de muestreo

e Tamano de la muestra

¢ Diseno de instrumentos para la recoleccion de informacion

e Recoleccion de la informacion

e Diseno de experimentos (cuando corresponda)

e Analisis e interpretacion de resultados



2.2.4 Resultados

Para este capitulo el doctorando debe realizar una descripcion y un analisis critico de
los hallazgos y resultados obtenidos en la investigacion. La informacion debe presentarse
de manera clara y objetiva, para lo cual se puede utilizar tablas, figuras, mapas, etc.
Que coadyuvan para mejor presentacion y comprension de los resultados. En resumen,
se debe procurar que la presentacion de los resultados sea clara y tenga relacion con el
problema y los objetivos planteados.

2.2.5 Conclusiones y recomendaciones

En este capitulo, se sintetizan los resultados descritos en el capitulo anterior, pudiendo
ser discutidos y explicados brevemente. Asimismo, no se debe repetir y dar detalles de
los resultados mencionados anteriormente. Por eso, las conclusiones deben ser claras y
objetivas, ademas deben estar relacionadas con los objetivos y los resultados de la tesis.

En cuanto a las recomendaciones, debe mostrarse los aspectos mas importantes que,
segun los resultados obtenidos, pueden servir de base para futuras investigaciones o
aquellos que se deben mejorar para obtener mejores resultados. Las conclusiones y
recomendaciones deben ir en subtitulos diferentes.

2.2.6 Bibliografia consultada

En este apartado se deben referenciar todas las fuentes bibliograficas, tesis, articulos
cientificos, libros, documentos electronicos, etc., que se hayan citado en el trabajo. Se
recomienda que las citas sean pertinentes y actualizadas, en lo posible de los ultimos
cinco (5) anos.

3. NORMAS DE REDACCION BIBLIOGRAFICA

Existe gran variedad de criterios, normas y estilos para citar y elaborar referencias
bibliograficas (Universidad de Valencia, 2010), Y con el propésito de uniformizar la
redaccion y escritura de las tesis doctorales que se realizan en los distintos programas
de doctorado que oferta la Universidad Autonoma Juan Misael Saracho a través de la
Direcciéon de Posgrado.

A continuacion, se presentan las siguientes normas y criterios que se han asumido para
citar y realizar las referencias bibliograficas, las cuales han sido adaptadas de la norma
Harvard y de la norma ISO 690-2.

3.1 Referencias de citas bibliograficas en el texto

Para todas las citas bibliograficas que se utilicen y que aparezcan en el texto de la tesis,
se debe asumir las siguientes formas de parafrasis:

3.1.1 Citas en el texto
El sistema Harvard, conocido también como el sistema autor fecha, permite citar la

fuente en el cuerpo principal del texto, mediante el apellido del autor y el afnno, separados
por una coma, entre paréntesis (Biblioteca Universidad de Alicante, 2017).



3.1.1.1 Citas de un autor

Cuando se trate de citas de un solo autor se puede asumir las siguientes formas de
parafrasis, ejemplos:

a) De acuerdo a Ramirez, (2018), menciona que previo al proceso de planificacion de
la investigacion, el investigador debe definir el paradigma y el enfoque de la
investigacion que asumira.

b) El paradigma de la sostenibilidad ha llegado a la practica universitaria
traduciéndose en actuaciones de ambientalizacion curricular y de gestion
ambiental, pero también de responsabilidad social (Alba, 2017).

c) En el ano 2017, Carvajal, indica que las variables que mas afectan al bienestar

subjetivo de los trabajadores publicos en la ciudad de Tarija, se resumen en las
percepciones que tienen los individuos sobre distintas dimensiones de su vida.

3.1.1.2 Citas de dos autores

Deben mencionarse los dos autores, de la siguiente forma:

Apellido del primer y segundo autor seguido del ano. Ambos apellidos deben separarse
por la palabra “y” y una coma (,) antes del ano. Asimismo, se puede asumir las tres
formas de parafrasis que se utilizan en las citas de un solo autor. Ejemplo:

Con respecto al concepto de “Universidad, Conocimiento e Innovacion”, (Castro y Sutz,

2010), se considera que el conocimiento siempre ha sido un ingrediente basico del
crecimiento economico y de la mejora del bienestar social.

3.1.1.3 Citas de tres autores
Cuando se trate de citas de tres autores se debe mencionar:

Apellido del primer, segundo y tercer autor seguido del afio. Los dos primeros se separan

[{=)

por una coma y el segundo del tercero por una “y”.

La investigacion es un conjunto de procesos sistematicos, criticos y empiricos que se
aplican al estudio de un fenémeno o problema (Hernandez, Fernandez y Baptista, 2014).

3.1.1.4 Citas de mas de tres autores
Si son mas de tres autores se citara de la siguiente manera:

Apellido del primer autor seguido de la abreviatura et al (que significa “y otros”) en
cursiva, seguido del ano.

En el presente estudio es importante establecer que, si bien hay un importante registro
de reacciones adversas, la mayoria son leves y se autocontrolan o ceden con medicacion
sintomatica (Ortiz et al, 2017).



3.1.1.5 Citas de autor corporativo

Cuando el autor de un documento o publicacion, no es una persona sino una institucion
publica o privada, corporacién, empresa, organismo internacional, etc. se debera citar
de la siguiente manera:

En la primera cita debe citarse el nombre completo de la institucion:

En el 2012, La Organizaciéon de Estados Iberoamericanos para la Educacion, la Ciencia
y la Cultura (OEI) esta desarrollando un amplio programa de actividades en los ambitos
que le son propios con la intencién de apoyar el logro de las metas propuestas.

A partir de la segunda cita y en adelante, solamente se debe citar la abreviatura del
nombre de la organizacion y el ano.

El proyecto Metas Educativas 2021 encuentra su fundamento en la conviccion de que
la educacion constituye una estrategia fundamental para avanzar hacia la inclusion y la
cohesion social en Iberoamérica (OEI, 2012).

3.1.2 Tipos de citas

Con referencia al tipo de citas que existen en el presente documento se asumen las
siguientes:

3.1.2.1 Cita textual o directa

La cita textual o directa, es aquella en la que se reproduce la idea de un autor con las
mismas palabras que éste utilizo en la fuente donde se encontr6 el texto, siendo
necesario incluir el nimero de pagina (Universidad de Leon, 2017). Cuando su extension
es menor de cuatro lineas, la cita puede ir en el mismo parrafo y con el mismo tamano
de letra y entre comillas (Universidad de Piura, 2011).

Carvajal, (2017) sostiene que “analizando el estado civil de los encuestados se evidencio
que las personas que experimentan mayores niveles de felicidad son aquellas que se
encuentran casadas” (p. 32).

3.1.2.2 Cita indirecta

La cita indirecta es aquella en la que se reproduce la idea de un autor sin citarla
textualmente. No se indica la pagina del material citado (Universidad de Leon, 2017).
Ejemplo.

Aunque se han ido dando pasos en el sentido correcto, ha sido corto el camino recorrido.
Hay muchos factores detras de esta falta de avance. Por ello, probablemente, el mas
importante esté en las dificultades para conciliar desarrollo humano y proteccion del
medio ambiente (Munoz, 2014).

3.1.2.3 Cita parafraseada

La cita parafraseada, se refiere al parafraseo que realiza de la idea de un trabajo,
debiendo indicarse el autor y el ano, pero no las paginas (Universidad Castilla La
Mancha, 2016). En este sentido, la parafrasis es una formulacioén personal de las ideas



expresadas por otro autor, utilizando palabras y un estilo propio, para explicarlas o para
interpretarlas (Universidad Pedagogica Experimental Libertador, 2016). Asimismo,
cuando el autor no sea mencionado, se debera incluir la referencia donde ésta tenga
lugar o bien al final del parrafo que la contenga, siguiendo la regla correspondiente a la
referencia indirecta dentro del texto (Instituto Técnico Santo Domingo (INTEC). 2005).
Por ejemplo:

Cita parafraseada de un autor

Ramirez (2018), indica que para tener una idea cabal acerca de la elaboracion del marco
teorico, es necesario definir el enfoque que tendra la investigacion, como asi también,
establecer los referentes tedéricos y conceptuales que deben considerarse para
fundamentar su trabajo de investigacion.

Cita parafraseada de dos o mas autores

En el caso que se citen dos o mas obras de diferentes autores en una misma referencia,
se escriben los apellidos y respectivos anos de publicacion separados por un punto y
coma dentro de un mismo paréntesis (Canete y Romero, 2016).

Con respecto al tema de la ciencia, tecnologia, innovacion y cultura cientifica en
Iberoamérica (Albornoz, 2010; Chaparro, 2013 y Lopez, 2015) manifiestan...

3.1.2.4 Cita de cita o cita secundaria

La cita de cita o cita secundaria, referencia a la obra de un autor citada por otro autor,
es decir, cuando se utilizan referencias a autores a su vez referidos por otros autores.
En este caso se colocara la palabra “citado por” entre el nombre del primero y el nombre
del segundo indicando el afio de las respectivas publicaciones. Esta regla aplica tanto
para la referencia directa como para la indirecta (Universidad de Piura, 2011). Por lo
tanto, se debe hacer mencion a la obra original y se indica la obra que ha hecho la cita.
Luego se menciona, en el listado de referencias bibliograficas, la obra consultada (Canete
y Romero, 2016). Ejemplo:

Al respecto, Area (1992), citado por Gamboa y Arenas (2014), manifiesta, que la
incorporacion de los nuevos recursos tecnologicos en las practicas docentes no ha
supuesto una innovacion pedagogica profunda en lo que respecta a los objetivos,
metodologias, roles y funciones docentes y, por ende, ni en la actividad de aprendizaje
de los alumnos.

3.2. Referencias bibliograficas

Las referencias bibliograficas que se utilicen en la redaccion del trabajo cientifico,
apareceran al final del documento y se incluiran por orden alfabético. Debiendo adoptar
las modalidades que se indican a continuacion:

3.2.1 Documentos impresos

En el ambito académico es muy importante la adecuada revision citacion de los

documentos impresos que se consultan. Por ello, a continuacion, se muestran ejemplos
de los documentos mas comunmente utilizados en la revision documental.



3.2.1.1 Referencia de Libro

Apellidos autor (es), luego las iniciales del nombre en letras mayusculas. Ano de
publicacion (entre paréntesis). Titulo del libro en cursiva, editorial y lugar de edicion.

Libro con un autor

Ramirez, 1., F. (2018). Apuntes de metodologia de la investigacion: Un enfoque critico
Editorial Rayo del Sur. Bolivia.

Libro con tres autores

Hernandez, S. R., Fernandez, C. y Baptista, P. (2014). Metodologia de la investigacion.
McGRAW-HILL / Interamericana Editores, S.A. DE C.V. México D.F. México.

Libro de autor institucional

Comité Ejecutivo de la Universidad Boliviana (CEUB). (2014). XII congreso nacional de
universidades: Documentos. Comité Ejecutivo de la Universidad Boliviana (CEUB). La
Paz — Bolivia.

Referencia de Capitulos, Partes y Secciones de Libro

Apellidos del autor (es), luego las iniciales del nombre en letras mayusculas. Ano de
publicacion (entre paréntesis). Titulo del capitulo. Colocar la palabra, En, luego el
nombre del editor (es), titulo del libro en cursiva, editorial, lugar de edicién y paginas
donde comienza y termina el capitulo.

Reyes, C. (2009). Aspectos epidemioldgicos del delirium. En, M. Felipe, y Odun. José (eds).

Delirium: un gigante de la geriatria (pp. 37-42). Manizales: Universidad de Caldas.
Colombia.

3.2.1.2 Referencia de Revista

Los elementos requeridos para la referencia de articulos de revistas impresas son los
siguientes:

Autor (es), ano de publicacion (entre paréntesis), titulo del articulo. Nombre de la revista
(cursiva), volumen, nimero y numero de paginas donde comienza y termina el articulo.

Revista con un autor

Burvega, C. (2018). Examenes de laboratorio en las cirugias bucales. Odontologia Actual,
3 (4). pp 27 - 34.

Revista con dos autores

Gutiérrez, V. y Medrano N. (2017). Analisis de la calidad del agua y factores de
contaminacion en el Lago San Jacinto de Tarija. Ventana Cientifica, 8 (13). pp 13 — 19.



Revista con mas de tres autores
Ortiz, L. et al. (2017). Caracteristicas de reacciones adversas al benznidazol en pacientes

adultos con enfermedad de chagas cronica indeterminada incorporados al tratamiento
en el Centro de la Plataforma de Chagas Tarija, 2012 - 2014. Ventana Cientifica, 8 (14).

pp 1-09.
3.2.1.3 Referencia de Tesis

Para las referencias de las tesis académicas los elementos requeridos para la referencia
son:

Apellidos, iniciales del autor (es). Afio de publicacion (entre paréntesis). Titulo de la tesis
en cursiva. Mencion de la tesis (indicar el grado al que opta entre paréntesis). Nombre
de la Universidad, Facultad o Instituto. Lugar.

Rodriguez, G. (2017). Proceso de atenciéon de enfermeria en pacientes criticos (Tesis de

Maestria). Universidad Autonoma Juan Misael Saracho, Direccion de Posgrado. Tarija -
Bolivia.

3.2.1.4 Otros documentos impresos

Se refieren a otros documentos que no fueron considerados anteriormente, siendo los
elementos para las referencias los siguientes:

Articulo de periédico

Apellidos autor (es), iniciales del nombre. Ao de publicaciéon (entre paréntesis). Titulo
del articulo. Titulo periodico (cursiva). Fecha publicacion, pagina.

Cardona, A. (2019). Amplian demanda contra la exploracion de Tariquia. El Pais, 2 de
abril, p. 9.

Informe institucional

En el caso de los informes anuales, informes instituciones y otros, los elementos
requeridos para la referencia seran los siguientes:

Apellido(s) del autor(es), inicial(es) o nombre del autor corporativo. Ao de publicacion
(entre paréntesis). Titulo completo del informe (cursiva). Lugar de publicacion. Editor.

Universidad Auténoma Juan Misael Saracho. (2016). Sistematizacion del modelo
académico de la UAJMS. Tarija — Bolivia. Secretaria Académica — UAJMS.

Legislacion (Leyes, decretos)
Entidad responsable de la ley, decreto, norma, etc. Ano de la publicacion (entre
paréntesis), Titulo de la norma (en cursiva), fecha, nimero de la norma, fuente de la

norma y lugar de publicacion.

Asamblea Plurinacional de Bolivia. (2010). Ley de la educacion “Avelino Siniani y Elizardo
Pérez”. Ley del 20 de diciembre de 2010. Ley N* 70. Gaceta Oficial de Bolivia. Bolivia.



Apuntes de asignaturas

Apellido e inicial(es) del autor. Ano de publicacion (entre paréntesis). Titulo completo
(cursiva). Nombre asignatura, Facultad, Carrera o Instituto y nombre de la Universidad.

Mamani, R., L. (2018). Légica matemdtica. Algebra Lineal. Facultad de Ciencias y
Tecnologia. Universidad Autonoma Juan Misael Saracho.

3.2.2 Documentos electronicos

Para la consulta de los documentos electronicos, se debe tomar en cuenta que no toda
la informacion publicada en la web, es confiable, por lo tanto, se debe descartar aquella
informacion que provenga de fuentes de poca credibilidad.

Los lineamientos para las referencias cuando se consulte documentos electronicos son
los siguientes.

3.2.2.1 Libros Electrénicos

Para la referencia de los libros electronicos, con un autor, dos o mas de tres autores y
cuando se trate de autor institucional, se deben referenciar de la siguiente manera:

Apellidos autor (es) y/ o nombre de la institucion. Ano de publicaciéon. Titulo en cursiva,
[en linea]. Edicion. Nombre la institucion patrocinante (si lo hubiera) Disponibilidad y
acceso (disponible en:) y fecha de consulta (dia-mes-afio).

Un autor

Gomez, S. (2012). Metodologia de la investigacion. [en linea]. Red Tercer Milenio.
Disponible en:
http:/ /www.aliat.org.mx/BibliotecasDigitales /Axiologicas /Metodologia_de_la_investiga
cion.pdf. Fecha de consulta: 1 abril 2019.

Dos autores

Albornoz, M., y Lopez Cerezo, J.M. (2010). Ciencia, tecnologia y universidad en
Iberoamérica. [en linea]. Serie Ciencia OEI - Eudeba. Disponible en:
http:/ /www.oei.es/salactsi/ciencia_universidades.pdf. Fecha de consulta: 26 febrero
2018.

Autor institucional

Asociacion Nacional de Universidades e Instituciones de Educaciéon Superior (ANUIES).
(2010). Lineamientos y estrategias para el fortalecimiento de la educacién continua. [en
linea]. ANUIES  Coleccion  Documentos Institucionales. Disponible en:
http:/ /publicaciones.anuies.mx/pdfs/libros/Libro37.pdf. Fecha de consulta: 26 febrero
2018

Capitulo de Libros Electronicos

Apellidos autor (es) y/ o nombre de la institucion. Ao de publicacion. Titulo del capitulo,
[en linea], en apellidos del autor (editor) o institucion. Titulo del libro en cursiva. Edicion.



Lugar de edicion, disponibilidad y acceso (disponible en:) y fecha de consulta (dia-mes-
ano).

Con autores como editores

Castro, E., y Sutz, J. (2010). Universidad, conocimiento e innovacion. [en linea], en
Albornoz y Lopez (eds). Ciencia, tecnologia y universidad en Iberoamérica Serie Ciencia
OEL Buenos Aires Argentina. Disponible en:
http:/ /www.oei.es/salactsi/ciencia_universidades.pdf. Fecha de consulta: 26 febrero
2018.

Con autor institucional como editor

Albornoz, M., Barrere, R. y Sakil, J. (2017). Las universidades lideran la I + D en américa
latina, [en linea], en Red de Indicadores de Ciencia y Tecnologia -Iberoamericana e
Interamericana- (RICYT). El estado de la ciencia: Principales indicadores de ciencia y
tecnologia iberoamericanos. RICYT — REDES. Buenos Aires — Argentina. Disponible en:
http:/ /www.ricyt.org/files/Estado de la Ciencia
2017/El_Estado_de_la_Ciencia_2017.pdf. Fecha de consulta: 29 de marzo de 2019.

3.2.2.2 Revistas Electronicas

Los elementos para la referencia de articulos de revistas electronicas, ya sea para uno,
dos o mas de tres autores son:

Articulos de revistas electronicas

Apellidos e iniciales del nombre autor (es). Ano de publicacion. Titulo del articulo, titulo
de la revista en cursiva, [en linea]. Volumen, nimero, paginas donde comienza y termina
el articulo, disponibilidad y acceso (URL). Fecha de consulta (dia-mes-ano).

Torres, C. A. (2015). Percepcion de los estudiantes universitarios sobre el modelo
educativo y sus competencias en TIC. EDUCERE. [en linea]. 19 (62). pp 145 — 156.
Disponible en: http://www.redalyc.org/articulo.0a?id=35641005012 Fecha de
consulta: 7 de marzo 2019.

Articulos de revistas electronicas en base de datos

Apellidos e iniciales del nombre autor (es). Ano de publicacion. Titulo del articulo, titulo
de la revista en cursiva, [en linea]. Volumen, numero, paginas donde comienza y termina
el articulo. Disponible en bases de datos (direccion URL), fecha de consulta (dia-mes-
ano).

Bono, E. (2008). Cambio climatico y sustentabilidad economica y social: implicaciones
sobre el bienestar social. CIRIEC - Espana, Revista de Economia Publica, Social y
Cooperativa, [en linea]. 61, pp. 51-72, Fuente Académica, EBSCOhost,
https:/ /search.ebscohost.com/Login.aspx. Fecha de consulta: 11 de marzo 2019.

Articulos de revistas electronicas con DOI

E1DOI (digital object identifier), es una forma de identificar un objeto digital, por ejemplo,
un articulo de revista electronica o el capitulo de un libro electréonico. Se trata de un



codigo alfanumeérico que identifica en la web un articulo y que lo recupera incluso si éste
se ubica en un servidor distinto al que fue alojado en un principio (Universidad de Chile,
2019).

Apellidos e iniciales del nombre autor (es). Ao de publicacion. Titulo del articulo, titulo
de la revista en cursiva, [en linea]. Volumen, nimero, paginas donde comienza y termina
el articulo, disponibilidad y acceso (URL). DOI. Fecha de consulta (dia-mes-ano).

Osca-Lluch, J. et al (2019). Comunicacion cientifica o cualificacion para una Carrera
académica: ¢Qué uso tienen los articulos en las revistas de Psicologia?,. Anales de
psicologia. [en linea]. 35 (1). pp 166 - 174. Disponible en:
https:/ /revistas.um.es/analesps/article/download/329211/255341/. DOI:
http://dx.doi.org/10.6018 /analesps.35.1.329211. Fecha de consulta: 10 de marzo
20109.

3.2.2.3 Tesis electronicas

Apellidos, iniciales del autor (es). Afio de publicacion (entre paréntesis). Titulo de la tesis
en cursiva. [en linea]. Mencion de la tesis (indicar el grado al que opta entre paréntesis).
Nombre de la Universidad en la que se presenta, Facultad o Instituto. Lugar. Disponible
en bases de datos y/o direccion URL y fecha de consulta (dia-mes-ano).

Tesis en bases de datos

Arrazola, J. (2016). La educacién en derechos humanos como elemento de cohesion social:
estudio de caso. [en linea]. Tesis de doctorado. Universidad de Barcelona. Facultad de
Educacion. Barcelona. Tesis Doctorales en Red (TDR). Disponible en: http
https:/ /www.tesisenred.net/bitstream/handle/ 10803 /400087 /JAC_TESIS.pdf

Fecha de consulta: 1 de abril 2019.

Tesis con direccion URL

Dominguez, D. (2017). Propuesta y validacion de una escala de evaluacion de la
inteligencia emocional en contextos educativos. [en linea]. Tesis de doctorado. Universidad
Complutense de Madrid. Facultad de Educacion. Madrid. Disponible en:
https:/ /eprints.ucm.es/49398/1/T40285.pdf. Fecha de consulta: 1 de abril 2019.

3.2.2.4 Pagina Web (World Wide Web)

Otra fuente de informacion son las paginas web. En este caso, debes identificar la autoria
sea personal, corporativa o de una organizacion.

Apellido e iniciales del autor (es) de la pagina. (ano de publicacion o revision de la pagina,
si esta disponible). Titulo de la pagina web (en cursiva). Disponible en: (URL). Fecha de
consulta (dia-mes-ano).

Autor de pagina web
Puente, W. (2017, marzo 10). Técnicas de Investigacion. Disponible en:

http:/ /www.rrppnet.com.ar/tecnicasdeinvestigacion.htm. Fecha de consulta, 20 de
marzo 2019



Autor institucional pagina web

Instituto de Hidrologia, Meteorologia y Estudios Ambientales (IDEAM) (2014). Cambio
climatico. Disponible en: http://www.ideam.gov.co/web/atencion-y-participacion-
ciudadana/cambio-climatico. Fecha de consulta: 12 de marzo 2019.

3.2.2.5 Blog

Considerando que un blog es un sitio web en el cual se publica contenido tematico cada
cierto tiempo en forma de articulos ordenados y por fecha de publicacién, es necesario
proceder a citar de acuerdo a los siguientes elementos:

Apellido e iniciales del autor (es) del blog o nombre de la organizacion. Ano de publicacion
o ultima actualizacion. Titulo de la entrada del post del blog. Titulo del blog (en cursiva).
Fecha de la entrada posteada. Disponible en: (URL). Fecha de consulta (dia-mes-afio).

Iskiamjara, (2018). Ciudades verdes para un futuro mas verde. Ecoclimdtico. 22 de mayo
2018. Disponible en: http:/ /www.ecoclimatico.com/archives/ciudades-verdes-para-un-
futuro-mas-verde-5014. Fecha de consulta 25 de marzo 2019.

3.2.2.6 Videos youtube

Autor del video (persona u organizacion) (Ano). Titulo de video. [Video online]. Disponible
en http:/ /www.youtube.com/URL especifica. Fecha de consulta (dia-mes-ano).

Galeano, E. (2014). Introducciéon a la metodologia cualitativa, [Video online]. Disponible
en: https:/ /www.youtube.com/watch?v=8LFZIdYnQRE. Fecha de consulta 25 de marzo
2019.

3.2.2.7 Articulos de periédicos digitales

Apellidos autor (es), iniciales del nombre. Anio de publicacion (entre paréntesis). Titulo
del articulo. Titulo periédico (cursiva). Lugar edicion. Fecha publicacién. Disponible en
direccion URL y fecha de consulta (dia-mes-ano).

Mediavilla, D. (2019). Los cristales plasticos, el futuro de la tecnologia para enfriar las
cosas. El  Pais. Espana. 2 de abril de 2019. Disponible en:
https:/ /elpais.com/elpais/2019/04/01/ciencia/1554139090_281748.html. Fecha de
consulta: 3 de abril 2019.

3.2.2.8 Fotografias o imagenes en linea

En la actualidad es muy usual que se descarguen fotografias e imagenes para sus
trabajos, muchas de ellas estan sujetas a derechos de autor, por ello necesario,
referenciar a los autores.

Apellido e iniciales del autor (fotéografo/creador) de la fotografia o imagen. (afio). Titulo
de la fotografia o imagen (en cursiva). Disponible en: (URL). Fecha de consulta (dia-mes-
ano). Cuando no es posible identificar el anno. Se indicara sin fecha (s/f)



Getty Images, (s/f). Vista de un arrecife con peces y corales en Townsville, (Queensland,
Australia). Disponible en:
https:/ /elpais.com/elpais/2019/04 /03 /ciencia/1554293438_238716.html. Fecha de
consulta: 3 de abril 2019.

3.3 Consideraciones generales sobre las citas y referencias bibliograficas

Algunas consideraciones generales a tomar en cuenta sobre las citas y referencias
bibliograficas son:

Cuando se consulte documentos electronicos en los cuales no figura la fecha ni
el afno, se debera indicar el autor ya sea individual o institucional y entre
paréntesis indicar sin fecha (s/f). continuando con los demas elementos de la
citacion de acuerdo al tipo de documento consultado.

Para la citacion de autores que tengan dos o mas publicaciones por ano, debera
adicionarse al ano, una letra minuscula y asi sucesivamente. Ejemplo: Ramirez,
(2018a), Ramirez, (2018b).

Para autores con el mismo apellido que publiquen en el mismo ano, debera
incluirse las iniciales del nombre del primer autor que se cite en el texto. Ejemplo.
Fernandez, J.M. (2018), Fernandez, (2018).

Aquellos documentos electronicos que no son en linea reciben el mismo
tratamiento que los documentos impresos, especificando necesariamente el tipo
de soporte.

4. NORMAS PARA EL USO DE TABLAS Y FIGURAS

Para el uso de tablas y figuras en la elaboracion de la tesis, se deben tomar en cuenta
los siguientes aspectos formales para su utilizacion.

4.1 Uso de tablas

Para el uso de las tablas en el texto de los trabajos se debe considerar lo siguiente:

El titulo de la tabla debe ser breve, claro y explicativo. Debe ir arriba de la tabla
al margen izquierdo.

Las tablas deben enumerarse con numeros arabigos y en forma secuencial en el
texto. (Tabla 1, Tabla 2, etc.).

Al citar tablas en el texto, se escribe el numero especifico de la tabla. Ejemplo,
como se muestra en la Tabla 1, Tabla 2.). La palabra Tabla se escribe con
mayuscula la primera letra.

Tamano de la letra para las tablas es de 10 puntos.

Las tablas no llevan lineas verticales



Ejemplo:
Tabla 1. Numero de Alumnos de Estudiantes de Posgrado

Programas Hombres Mujeres
Maestria XXX XXX
Diplomado XXX XXX

Total XXX XXX

Fuente: Departamento de Posgrado, 2017.
4.2 Uso de figuras

Se entiende por figura a cualquier tipo de ilustracion que puede ser un cuadro, un
grafico, una fotografia, un dibujo u otra forma de representacion. (APA, 2001, citado por
Asociacion Nacional de Postgrado e Investigacion en Administracion ANPAD, 2012).

Para el uso de las figuras en el texto de los trabajos se debe considerar lo siguiente:

o El titulo de la figura debe ser breve, claro y explicativo. Debe ir arriba de la figura
al margen izquierdo.

e Las figuras deben enumerarse con numeros arabigos y en forma secuencial en el
texto. (Figura 1, Figura 2, etc.).

e Al citar figuras en el texto, se escribe el nimero especifico de la figura. Ejemplo,
como se muestra en la Figura 1, Figura 2. La palabra Figura se escribe con
mayuscula la primera letra.

e Tamano de la letra para las figuras es de 10 puntos.

Ejemplo:

Figura 1. Numero de alumnos de los cursos de maestria y diplomado.

H Hombres

100 - W Mujeres
90 -
80 -
70 -
60 -
50 -
40 A
30 -+
20
10 -~

Maestria Diplomado

Fuente: Elaboracién propia

EE
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