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I. INTRODUCCION

El presente documento pretende servirle de guia para el uso adecuado del F-110 v3, dentro del aplicativo
FACILITO, considerando la descarga del formulario, la instalacién del mismo y las distintas ventajas que este
nuevo formulario le ofrece.

Se recomienda que durante la lectura de este documento vaya practicando y contrastando con el aplicativo
en si.

Importomte

Se debe tener en cuenta que la ultima versidn del aplicativo
FACILITO se encuentre instalada y personalizada en su
computador, si aun no realizé este paso, se recomienda
descargar el manual del médulo nucleo del aplicativo FACILITO,
desde la pagina web del Servicio de Impuestos Nacionales,
http://www.impuestos.gob.bo/.

II. DESCARGA DEL FORMULARIO 110 v3.

Existen 2 maneras de descargar el Formulario 110 v3, éstas son:

1. Descarga Via Off - Line

Para proceder con la descarga del formulario 110 v3 via off-line debera dirigirse a un punto de Internet e
ingresar a la pagina web del Servicio de Impuestos Nacionales http://www.impuestos.gob.bo/ por medio
del Navegador disponible, estos pueden ser (Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, etc.) (Fig.
1 Pagina Web del Servicio de Impuestos Nacionales), dirijase a la pestafia “Servicio al Contribuyente ->
Descargas Software Tributario -> Software Facilito, al presionar esta ultima opcién se habilitara la pagina
de “Descarga del Aplicativo Facilito” dirijase a la parte inferior de esta pagina y podra visualizar la opcidn
para descargar el archivo “Zip” del Formulario 110 v3 (Fig. 2 Pagina de Descarga Facilito).
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Fig. 1 Pagina Web de Impuestos Nacionales

a) Por medio de esta opcidn podrd acceder a la pagina de descargas del aplicativo Facilito, donde
podra realizar la descarga del aplicativo FACILITO y del F-110 v3 (Fig. 2 Pagina de Descarga Facilito).
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Fig. 2 Pagina de Descarga Facilito
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Haciendo clic en el botdn “Descargar” podrd descargar el Formulario 110 v3, una vez descargado el
archivo deberd ser guardado en un dispositivo de almacenamiento masivo (Flash Memory, Disco
Duro Portable, etc.) para luego mediante el aplicativo FACILITO proceder a su instalacion.

Importante

Aclarar que debe seleccionar el F-110 v3 segun el sistema
operativo con el que cuente su computador, ésta puede ser
“Windows 7 o inferiores” o “Windows 8 o superiores”.

2. Descarga e Instalacion Via On - Line
La segunda forma de descargar el Formulario 110 v3 es mediante el aplicativo FACILITO (Fig. 3 Descarga e
Instalacidon de Formularios por el aplicativo Facilito) cuando éste cuenta con conexidn a Internet.

FACEITO [Veson 11234] =10} xj

CEIE ==
BN s Fomuves pos-105-333

CEDAA CE RENTDAL: © Actudunte 0500 am - ZNINCOM Cornts L

Fig. 3 Descarga de Formularios por el Aplicativo Facilito

En el aplicativo FACILITO, se tiene dos iconos de descarga e instalacion de formularios (Figura 3,
encuadre rojo), si se tiene conexidn a Internet se procederd a buscar las nuevas actualizaciones y/o nuevos
formularios, disponibles para descargarlos y luego instalarlos de manera automatica, presione cualquiera
de los dos botones sefialados en la Fig. 3 (Descarga de Formularios por el Aplicativo Facilito) y se habilitara
la siguiente pantalla.
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Wizard Instalacién Productos

Asistente de Instalacion de Productos.

Guia de Instalacién

Este asistente e guiard en los pasos requeridos para la descarga y posterior Instalacién de los formularios
requeridos por usted.

siquiente * || Cancelar
7 4

Fig. 4 Asistente de Descarga e Instalacidon de Productos

Presione el botdn “Siguiente” y se habilitard la ventana que se muestra a continuacion:

-
Wizard Instalacion Productos

| 4 | Asistente de Instalacion de Productos.

Descarga e Instalacién de Productos (On Line).

Vector Cbligaciones
IMPUESTC FORMULARIO PERICDO PROX. VENCIMIENTO  PERICDO

a)

Por favor seleccione los formularios a descargar:

FOR... |SIGLA DESCRIPCION | APLICABLE VERSION TAMARIO (KB) |INSTALADO | INSTALAR

b 110 RC-IVA REGIMEM C... DD]JPARA LA PRESENTACION ... 1.0Win 7o anterior 399287 C] k‘nﬂ
110 RC-TVA REGIMEM C... DD11PARA LA PRESENTACION ... 1.0 Win 8 o superior  3992.99 C] .kﬂ
605 IUE SOBRELAS ... PRESENTACION DE ESTADOS FI... 5.1Win 7o anterior  4040.08 (5] |
605 IUE SOBRELAS ... PRESENTACION DE ESTADOS FI... 5.1Win 8 o superior 404247 (5]
2950  IVA AL VALOR A... LIBRO DE COMPRASY VENTASI... 1.0Win7oanterior  &90.40 =
2950 VA AL VALOR A... LIBRO DE COMPRAS Y VENTASI... 1.0 Win 8 o superior 689.37 =

b)

Descargar | Instalar

|

Cancelar

te 4

Fig. 5 Descarga e Instalacién de Productos On Line.

Seleccione la casilla correspondiente al formulario 110 v3 que es compatible con el Sistema Operativo de
su computador, posteriormente presione el botén “Descargar/Instalar” inmediatamente se le mostrara
un mensaje de advertencia con el siguiente mensaje “Sefior usuario dependiendo de la cantidad de
productos seleccionados, esta tarea puede demorar varios minutos. ¢ DESEA CONTINUAR?”, presione el
botdon “Si” y se procedera con la instalacion del formulario seleccionado. Finalizada la misma se le
mostrard un mensaje de confirmacidon con el siguiente texto “Los formularios fueron instalados
correctamente”, acepte este mensaje y presione el boton “Siguiente” se le desplegara la siguiente
ventana.
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Wizard Instalacién Productos

Asistente de Instalacion de Productos.

Asistente Finalizado

Felicidades, el {os) formularios seleccionados se instalaron comectamente.

Cancelar
L

Fig. 6 Conclusidn de la Descarga e Instalacion de Formularios via On Line

Presione el botdn “Finalizar” y el proceso de descarga e instalacion del formulario 110 v3 via on-line habra
finalizado, mostrando el icono del formulario en la seccién “Nueva Declaracién Informativa” como se
muestra a continuacioén.

r
FACILITO [Versién 1.1.0.4] (= 0 [
~n ; ﬁ Call Center E Transparenda
18 Mis Formularios Administracién Mantenimiento Informacidn Tributaria Ayuda (800-10: ) JB0si00.535 @
: N N —
tug) @ /| $
FORM-110"1 Pendientes Presentados  Abrir  Todos Instalar
Productos
Nueva Dedaracién Determinativa | Nueva Dedaracidn Informativa Formularios Creados Descargar /Instalar Formularios

m

Nueva Dedaracidn

Agenda de Mis Dedaraciones
Vencimientos Juradas

Instalar Productos

Mis Datos ‘ Cambiar Usuario ‘ Nueva Usuario ‘ Wector Obligaciones
-

Actualizar ‘ Respaldar ‘ Orientacién ‘ Ayuda ‘

CEDULA DE IDENTIDAD: 6820125 5 Actualizado

| Ultimo ingreso 09:21 a.m. - 13/11/2015 Cambiar Usuario

Fig. 7 icono del formulario 110 v3 Instalado
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III. INSTALACION DEL F-110 v3 Off-line.

Después de instalar el aplicativo FACILITO y haber creado y personalizado su usuario en el mismo, usted
debera ingresar a su cuenta introduciendo su usuario y contrasefia en caso de tenerla. (Fig. 8 Acceso al

aplicativo FACILITO).

Autenticacién FACILITO [3] =]

FACILITO

[[lyye el 6325187 Z

NUEVO USUARIO RECUPERAR CONTRASENA | ELIMINAR USUARIO
Versién: 1.1.0.5 Build Number: 1.1.0.25124

Fig. 8 Acceso al aplicativo FACILITO

Cancelar

Debe presionar el botén “INGRESAR” e inmediatamente se le mostrard el entorno de trabajo del aplicativo
FACILITO, donde podra observar los dos iconos de descarga anteriormente sefialados en la Fig. 3 (Descarga e
Instalacidon de Formularios por el aplicativo Facilito).

FACRITO Nednll 2

- % ~ o >
- Col Camber | /7 e <o
T i Vostmts Yimemcin ntarn _ Aite € L=l € Loean

L s Coclaoes Foiskr Doderaooes

-
ey et Aresa Py

iE s K B

o Coms

i &= I3

CTaa TE EeTIec: © Stz 0200 & - TNTRI0I Cotw unsw

Fig. 9 Entorno de trabajo del Aplicativo Facilito

La Instalacién Off — Line se da cuando usted no cuenta con acceso a Internet y el procedimiento a seguir

es el siguiente:
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Una vez dentro el entorno de trabajo del aplicativo Facilito, presione cualquiera de los dos iconos de

descarga y siga los pasos que le indica el “Asistente de Instalacién de Productos”.

Wizard Instalacion Productos

Asistente de Instalacién de Productos.

Guia de Instalacion

Este asistente le guiard en los pasos requeridos para |a descarga y posterior Instalacién de los formularios

regueridos por usted.

Siguiente » ' | Cancelar
5

Fig.10 Asistente de Instalacidn de Productos

Presione el botdn Siguiente y se le habilitara la ventana (Fig. 11 Importacién del Archivo Form_RC-IVA110
.zip) donde debe buscar el archivo que descargd del portal de Servicio de Impuestos Nacionales con

anterioridad y abrirlo para su instalacién.

Asistente de Instalacidn de Productos.

Instalacion de Formularios (Off Line)

Usted NO cuenta con una conexidn a intemet. Por favor dirjase a un café intemet e ingrese a la Pagina
web: hitp://www impuestos.go bo y descargue el los fomularios requeridos e instélelos mediante esta

opcidn.
Formulario Descargado: | |:\Users\Usuario®\Desktop\FACILITO 15-11-15\F | Abrir
k-
x
e Y
|0_| El formulario se cargd correctamente
Aceptar
| X Siguiente ~ Cancelar
A

Fig. 11 Importacion del archivo Form_RC-IVA110.zip

Inmediatamente después de seleccionar el archivo se le mostrard una ventana con el siguiente mensaje
“El formulario se cargd correctamente” acepte este mensaje y luego presione el botén “Siguiente” se

desplegara la siguiente ventana.
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.- @ OO R

Asistente de Instalacién de Productos.

Asistente Finalizado

Felicidades, el {os) formularios seleccionados se instalaron comectamente.

i Finalizar Cancelar

Fig. 12 Conclusion de la Instalacién via Off-line del F-110 v3.

Presione el botdn “Finalizar” y el proceso de instalacion del formulario 110 v3 via off-line habra finalizado,
dirijase a la seccién “Nueva Declaracion Informativa” y podra observar el icono del formulario 110 v3 ya
instalado, presione este icono y el formulario 110 v3 se abrira y estara listo para su uso.

FACILITO [Versitn 1.1.0.4] = | B S
“~ % = m Cal Center [ Transparenda
. 3 -10- (800-100-333,
5] MsFomuerios | Adminstraddn  Mantenimiento  Informadon Trbutaria  Ayuda (800-10-344) « ) a
) & /| &
FORM-110"1 Pendientes Presentados  Abrir  Todos Instalar
Productos
Nueva Dedaradén Determinativa | Nueva Dedaracion Informativa Formularios Creados Descargar/Instalar Formularios
-~

Agenda de Mis Declaraciones
Vendmientos Juradas

Nueva Declaracion Instalar Productos

Mis Datos Cambiar Usuario Nuevo Usuario Vector Gbligaciones
. 2 g
Actualizar Respaldar Grientacidn Ayuda
i
CEDULA DE IDENTIDAD: 6320125 {3 Actualizado | Ultimo ingreso 08:21 a.m. - 13/11/2015 Cambiar Usuario

Fig. 13 icono del formulario 110 v3 Instalado

IV. ;COMO LLENAR CORRECTAMENTE EL F-110 v3?

Para el correcto uso del F-110 v3 se deben seguir 4 pasos fundamentales:

1. Llenado del Formulario 110 v3

Hasta el momento ya se realizé la descarga e instalacion del formulario y cuenta con el icono del formulario
110v3 en la seccidn “Nueva Declaracion Informativa” dentro el entorno de trabajo del aplicativo FACILITO,
haga clic en el icono del F-110 v3 y éste se habilitara, como se muestra a continuacion.
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FACILITO [Version 1.104]

& =

~x - ra e

A Cal Center ]

e 153424 {500-100-333
[FEN rromiaros | Adwrisvacén  Mantminknto  InformacénTrbutria  Anda (Mo o5 ¢ L J s

FoRM-110 Pendentas Srese ¢ Tods
FI10 - RC-VA Version 10001
LweAR "NUMERO DE ORDEN PERIODO
- MES ARD
FORM110V.3 |
FECHA DE PRESENTACION v NOVIEMBRE ) (2015~
211172015 0
DATOS CONTRIBUYENTE

NOMBRES Y APELLIDOS =T == PERERA

DomicnI [MIRARLORES CALLE 300, 777

MUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD —————— ] [escmms LUGAR DE EXPEDICION [ paz =

DATOS EMPLEADOR

WUMERO DE T

MOMBRES Y APELLIDOS O RAZON SOCIAL

pomicnIo

FORMUARIOLID

RO NIT NUMERG DE FACTURA NUMERO DE AUTORIZACION FECHA DIAMES /A0 IMPORTE DE LA COMPRA CODIGO DE CONTROL FACTURA ELECTRONICA
3 Resultados Vaidaddn
e CERRAR (- | IMPORTAR () vmmar H GUARDAR -+ GENERAR

CEDULA DEIDENTIDAD: 6330185 {3 Actusizado

Si es una persona dependiente

Gttmo ingreso 07:40 p.m. - 2/11/2015 _Cambiar Usuario

Fig. 14 Formulario 110 v3.ya
de alguna institucidn como se observa en la Fig. 15, debe llenar los

siguientes campos: Lugar, Fecha de Presentacidn, Periodo, Nimero de NIT del Empleador, Nombres y
Apellidos o Razén Social del Empleador, Domicilio del Empleador y el correspondiente registro de las
facturas, notard que la seccion “Datos Contribuyente” ya se encontrard con los datos que usted registro al
momento de crear su usuario en el aplicativo FACILITO, los mismos pueden ser modificados y éstos se
guardardn para la préxima vez que usted desee hacer uso del F-110 v3.

FACILITO [Versién 11.04]

l= =)
’"\ * .| Cal Center _| Transparencia
10 (800-100-333
[P35 isFormuarios | Admiistracén  Mentenimiento Informacén Tibuteria  Ayuda EIHDER s ) s
& V4 ! ¢ i s
FORM-110 Pendientes Presentados  Abrir  Todos Instalar
Productos
Determinatva | Nueva Dedaradsn Informativa Formularios Creados Descargar/instalar Formuarios
7| FoRM-110 x
F110 - RC-IVA [Versién 1.0.0.0]
LUGAR MARQUE LA CASILLA QUE CORRESPONDA 'NUMERO DE ORDEN PERIODO
FORM 110 V.3 ( ) | Funconario Dependiente MES ARO

2171172015

NOMBRES Y APELLIDOS
DOMICILIO

NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD

Sistema Tributario Integrado (F.702)

FECHA DE PRESENTACION RC-IVA Contribuyente Directa (F.610) nrr NOVEMBRE +|[2m5 -
o~ Profesionales Liberales u Oficios (F.510) AT 5
DATOS CONTRIBUYENTE
PEDRO PEREZ PEREIRA Apelico de Casada
MIRAFLORES CALLE 3NRO. 777
[cEpuLA DE DENTIDAD <] camss R

HUMEROQ DE NIT
NOMBRES Y APELLIDOS O RAZON SOCIAL

DOMICILIO

FORMULARIO110

KRO NIT
*

3 Resultodos Valdacén

e CERRAR ¢ | IMPORTAR

NUMERO DE FACTURA

() VALIDAR H GUARDAR s+ GENERAR

DATOS EMPLEADOR

NUMERQ DE AUTORIZACION FECHA DIA/MES /A0 IMPORTE DE LA COMPRA CODIGO DE CONTROL FACTURA ELECTRONICA

~ b4 W A N Nl -

CEDULA DE IDENTIDAD: 6830185 {3 Actualizado

| Ultima ingreso 07:40 p.m. - 21/11/2015 Cambiar Usuario

Fig. 15 Llenado del Formulario 110 v3 como Dependiente.

En caso de que usted sea una persona Independiente, debe llenar los siguientes campos: Lugar, Fecha de
Presentacién, alguna opcion de “Marque la Casilla que Corresponda”, Datos Contribuyente, Datos del
Empleadory el correspondiente registro de las facturas. En la seccién “Marque la casilla que corresponda”
se debera seleccionar el F-110 v3 como anexo a los formularios F-610 (RC-IVA CD), F-510 (Profesiones
Liberales u Oficios) o el F-702 (STI), de acuerdo a la actividad econdmica que usted desarrolle; recuerde
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gue este registro de datos sélo lo realizara una vez ya que los mismos seran guardados para la préxima vez
gue usted decida hacer uso del formulario 110 v3.

FACLITO esion 1104 I L . T o) et
[EJo | wisFormularios | Administracén  Mantenimiento Informacidn Tributaria  Ayuda ((800-10-3444) \(800-100-333) N
= ® /7 %

FORM-110 Pendientes Presentados  Abrir  Todos Instalar

Productos
Nueva Dedaracin Determinativa | Nueva Dediaracion Informativa Formuarios Creados D Formuarios

o] Forve x

F110 - RC-IVA [Version 1.0.0.0]

LuGAR MARQUE LA CASILLA QUE CORRESPONDA HUMERO DE ORDEN PERIODO

( - Funcionario Dependiente MES

xe)
FORM 110 V.3 ] Sistema Trbutario Integrado (7. 702)
A
FECHA DE PRESENTACION W/ RC-IVA Contribuyente Directo (F.610) N NI OCTUBRE ~| (2015 -
211172015 o~ (] Profesionles Liberales U Oficos (F.510) A7 6830187012
DATOS CONTRIBUYENTE

NOMBRES Y APELLIDOS Nombres A3 | [ApelidoFatemo A (peiico Materno g et de Cosada A
DOMICILIO MIRAFLORES CALLE DOS NRO. 777
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD [CEBULADE bENTIDAD =

LuGAR DE BEDICION =
s |

DATOS EMPLEADOR

NUMERO DENIT

NOMBRES Y APELLIDOS O RAZON SOCTAL

DOMICILIO

FORMULARIO 110

NRO NIT NUMERO DE FACTURA NUMERO DE AUTORIZACION FECHA DIAMES/ARO IMPORTE DE LA COMPRA FACTUR

~

+

v v N S N A IS

€ Resuitados Validacion

cons s o ~
é CERRAR IMPORTAR ELVE‘!—T‘F‘ET,;[E‘:J”“ () vauoar H GUARDAR iy~ GENERAR
5 CTRONICAS &

NIT: 6830187012 3 Actuaizado | Uttimo ingreso 08:08 p.m. - 21/11/2015  Cambiar Usuario

Fig. 16 Llenado del Formulario 110 v3 como Independiente.

Y para aquellos casos excepcionales, como el de los consultores en linea que deben presentar el F-110
para descargo ya sea de refrigerios, viaticos, etc. con su numero de NIT, no deberan seleccionar ningin
formulario anexo y sélo en este caso se lo tratard como un dependiente.

1.1 Registro Manual de Facturas.

El Registro Manual de Facturas hace referencia a la transcripcion de cada una de las facturas con las
gue usted cuenta, éstas pueden ser manuales, pre valoradas o computarizadas, para ello debe registrar
las facturas segun el siguiente orden: NIT, NUmero de Factura, Nimero de Autorizacién, Fecha
dia/mes/afio, Importe de la compra y el Cédigo de Control haciendo uso de las teclas (Enter, flechas de
direccion o Tab).

Frco i 1100 S = =
o~ % - ﬁ Call Cantar ETransparEnma
(9| msFormuarios | Adminiswadén  Mantenimients  Informacin Trbutaria  Ayuda \—‘(5““’1“'3"4‘“ AR s

— ® /7 a (@ & '

FORM-110 Pendientes Presentados  Abrir  Todos Instalar |
Productos

Mueva Dedlaracién Determinativa | Nueva Dedaradién Informativa Formularios Creados Descargar/Instalar Formularios

| ForM-110 3
FL10 - RC-IVA [Version 1.0.0.0]

DATOS CONTRIBUYENTE
NOMBRES ¥ APELLIDOS PEDRO PEREZ PEREIRA Apelido de Casada
e MIRAFLORES CALLE 3NRO. 777

NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD [CEDULA DE IDENTIDAD B LUGAR DE EXPEDICION

DATOS EMPLEADOR

NUMERO DE NIT 1003579028

NOMBRES Y APELLIDOS O RAZON SOCIAL 5ERVICIO DE TMPUESTOS NACIONALES

e ZONA CENTRAL CALLE BALLIVIAN NRO. 1333
FORMULARIO110
NUMERO DE & IMPORTE DE LA FA
RO T NUMERODEFACTURA | p/[iieo B8, | FECHA DIAMES/AfO 5 €ODIGO DE CONTROL T
1 1022039027 51487 3904001251284 20/10/2015 12/ 63-28-A3-EA-77
2 284220028 2667 2901001417802 28/10/2015 1,000
E 1006857025 54656 2904001358388 07/08/2015 102 0F-58-71-32-AC
4 1003575028 49871 20100 1417807
2901001417802
2004001398388

| €3 Resuitados validacién |

@ ceRrar ¢ | MPORTAR SR TSI () vaupaR H GUARDAR

Fig. 17 Registro Manual de Facturas.
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1.2 Importacion de Archivos con extension .txt
Dentro el entorno de trabajo del F-110 v3 en la parte inferior del mismo, existe un botén con el
nombre “IMPORTAR”, presione este botdn como se muestra a continuacion

FACILITO [Version 1.1.0.4] [E=AEaE ]

~ % = ST call Center ~[Transparenca
[EI5 Mis Formularios Administracién Mantenimiento Informadién Tributaria Ayuda (800-10-3444) (800-100-333) =l
| >
| = ® 4 &
FORM-110 Pendientes Presentados Abrir  Todos Instalar
Productos
Nueva Dedaracén Determinativa | Nueva Dedaracicn Informativa Formularios Creados Descargar /Instalar Formularios
% | FORM-110 x
F110 - RC-IVA [Versin 1.0.0.0]
LUGAR MARQUE LA CASILLA QUE CORRESPONDA NUMERO DE ORDEN PERIODO .
FORM 110 [LA PAZ -] /| Funcionario Dependiente MES ARO
Sistema Tributario Integrado (F.702)
V.3 FECHA DE PRESENTACION RC-TVA Contribuyente Directo (F nIT oCTUBRI ~| [2015 —
06/11/2015 - Profesionales Liberales u Oficios (F.510) 0
DATOS CONTRIBUYENTE
R RLES AR S PEDRO PEREZ PEREIRA Apellide de Casada

DOMICILIO MIRAFLORES CALLE 3 NRO. 777

NUMERQ DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD [CEDULA DE IDENTIDAD ~| ss30185 LUGAR DE EXPEDICION

DATOS EMPLEADOR

NUMERO DE NIT 1003579028

NOMBRES Y APELLIDOS O RAZON SOCIAL sEpyICIO DE IMPUESTOS NACIONALES

Ll Teim ZOMA CENTRAL CALLE BALLIVIAN NRO. 1333
FORMULARIO110
NUMERO DE i IMPORTE DE LA FACTURA
NRO NIT NUMERO DEFACTURA o2 oo FECHA DIA/MES/ARIO S CODIGO DE CONTROL T

1 1022032027 51487 3904001261284 20/10/2015 12 63-28-A3EA-T7
28/10/2015

€ Resultados Validaddn

é cerrar (¢ | IMPORTAR

:: ERLRAS w VALIDAR H GUARDAR r; 3
Fig. 18 Boton Importar del F-110 v3.

Se le desplegard otra ventana en la que debe seleccionar el tipo de archivo con extension .txt

-

Seleccionar archivo para importacién Lﬂ
- -

Seleccionar origen

El formato del archivo a serimportado debe ser el siguiente:
ﬁ NUMERO DE] NUMERO DE FECHA IMPORTE DE] CODIGO DE]
FACTURA |AUTORIZACION]DIA/MES/ANO] LA COMPRA | CONTROL

Mes: |DICIEMBRE Afio: | 2015

Seleccionar origen de archivo

Tipo de archivo: [Selecc:‘nnar Tipo de Archivo...

Seleccionar Tipo de Archivo... I
‘

: '-kj—

B et e JOC_ Coroo

Fig. 19 Seleccidn del tipo de archivo a importar.
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Una vez seleccionado el tipo de archivo a importar, presione el botdn “Examinar” y seleccione su
archivo; terminada esta accién se le mostrara un mensaje con la siguiente descripciéon “Seleccionar
una opcion del separador de caracteres” como se muestra en la Fig. 20.

r ~
Seleccionar archive para importacién L

Seleccionar origen

El formato del archivo a ser importado debe ser el siguiente:
MUMERO DE| NUMERO DE FECHA | IMPORTE DE| CODIGO DE|
FACTURA |AUTORIZACION|DIA/MES/ANO| LA COMPRA | CONTROL
DICIEMERE 2015

Seleccionar origen de archivo

Tipo de archivo: | Archive de Texto (bl bd v] -, Examinar
2

DATOS DE PRUEBA | Hacifto =

= rE=

Fig. 20 Seleccion del archivo y separador de caracteres.

Acepte este mensaje y seleccione el separador de columnas que contiene su archivo, en caso de que
su separador de columnas no se encuentre en las opciones presentadas por el aplicativo FACILITO
seleccione la opcion “OTRO” y especifique el tipo de separador que contiene su archivo en el campo
“Otro tipo de separador de columnas”.

-
Seleccionar archivoe para importacion ﬁ

Seleccionar origen

El formate del archivo a serimportade debe ser el siguiente:
ﬁ NUMERO DE] NUMERO DE FECHA IMPORTE DE] CODIGO DE
FACTURA |AUTORIZACION|DIA/MES/ANO] LA COMPRA | CONTROL
DICIEMERE 2015

Seleccionar origen de archiva

Tipo de archive: | Archive de Texto (b be V]

DATOS DE PRUEBA TXT b

Seleccionar separador de columnas del archivo de texto

Separador de columnas: [Salecdonar Separador... v] Ctro separador de columnas:

Seleccionar Separador. . *ﬂ
PIPE I} |
COMMA L} |
TABULADOR {1} M
PUNTO Y COMMA {}

Fig. 21 Seleccidn tipo de separador de columnas.
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Finalmente presione el botén “Importar datos” e inmediatamente se le mostrara el siguiente mensaje
en caso de que no exista ningun tipo de observacién en el archivo importado.

Facilito x

Fig. 22 Mensaje de confirmacién en la Importacion correcta de datos.

Y en caso de existir alguna observacién en el archivo importado se mostrara el siguiente mensaje.

Facilito X

. SE CARGARON LAS FILAS CORRECTAS, VERIFICAR EN RESULTADOS VALIDACION
I LOS ERRORES ENCONTRADOS.

NOTA: LA COLUMNMA "FILA™ DE RESULTADOS VALIDACION CORRESPONDE
AL NUMERO DE FILA DEL ARCHIVO IMPORTADO,

A

Fig. 23 Mensaje de confirmacion en la Importacion con observacion de datos.

Frco person 11031 . | = ) |~

= % | cal Center 2| Transparenca
butaia  Ayuda (B00-10-3444) (800-100-333)

—_ s, = .

FORM-110 Pendientes Presentados  Abrir  Todos

Instalar
Productos

Nueva Dedaracén Determinativa | Nueva Dedaradn Informativa Formuarios Creados Descargar/Instalar Formularios
4 | roruin x

B o
LUGAR MARQUE LA CASILLA QUE CORRESPONDA 'NUMERO DE ORDEN PERIODO
FORM 110V.3 (272 Mes
FECHA DE PRESENTACTON e NOVIEWERE_+
11/12/2015 0
T
NOMBRES Y APELLIDOS JuaN PEREZ Apelido Materno Apelido de Casada
DOMICILIO 'ZONA NORTE PURA PURA
NUMERO DE DOCUMENTO DE TDENTIDAD R <] [ss30165 LUGAR DE EXPEDICION
v

e e
NOMBRES Y APELLIDOS 0 RAZON SOCIAL 'SERVICIO DE IMPUESTOS NACIONALES
DOMICILIO ‘ZONA CENTRAL CALLE BALLIVIAN NRO. 1333

Nro- Fila Columna
gh : =

2 ar ste Periodo: Min 13/08/2... 2 FECHA DIA/MES/ANO
e CERRAR (- | IMPORTAR () vauoar H GUARDAR iy -~ GENERAR

(CEDULA DE IDENTIDAD: 6830165 3 Actualizado | Uitno ingreso 01:43 a.m. - 30/12/2015 _Cambiar Usuario

Fig. 24 Seccion Resultados Validacién

Acepte este mensaje y el proceso de importacién de un archivo con extensidn .txt habra concluido,
en caso de haber hallado algun error en el registro de alguna factura, dirijase a la seccién “Resultados
Validacion”, ahi se le indicara detalladamente cual fue el error encontrado en el archivo importado.

1.3 Importaciéon de Archivos con extension .txt (Qr-Quincho).

Al encontrarnos en un crecimiento tecnoldgico en nuestro pais, el Servicio de Impuestos Nacionales
no quiso quedar exento de éste, es por esta razén que ahora pone a su disposicién el aplicativo “QR-
QUINCHO” para dispositivos con Sistemas Operativos Android e I0S de Apple, aplicativos que le
facilitaran la captura de datos de sus facturas con cédigo QR y asi evitar menos errores en el registro
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manual de las facturas, para saber cdmo hacer uso del aplicativo Qr-Quincho se recomienda descargar
el manual de usuario con nombre “MU-LECTOR QRquincho” desde la pagina web del Servicio de
Impuestos Nacionales, http://www.impuestos.gob.bo/ usted podra reconocer el aplicativo Qr-

Quincho por el sigui

ente icono.

i

@Rquincho

Fig. 25 Aplicativo Qr-Quincho

El aplicativo Qr-Quincho genera un archivo con extensidn .txt este archivo debe ser importado al F-
110 v3, como hacer esto se lo explicamos a continuacién, dentro el entorno de trabajo del F-110 v3
existe un botdn con el nombre “IMPORTAR”, presione este botén como se muestra a continuacion,

o e

== 2 Informacién Triataria_ Ayuda
= & w

FoRM-110 Pendentes Presentados  Ahrk  Tocks Tnstalar

Productos

Nueva Dedaradién Determinativa |

I

% | rorv-110

FL10 RC-VA Versién 10001
1uca wmimran pr oanen pratone
1A PA7 v] M Fur MES ARO
FORM 110 (P2 -] /=
v.3 FECHA DE PRESENTACTON wr ocTusRl <] [2015 <]
061172015 - 0
HoMBRES Y APELLIDOS = verez Pereia Roeiido oo Casada
DoMICILIO MIRAFLORES CALLE 3 NRO. 777
NUMERO DE DOCUMEITO DE IDENTIDAD. [CEDULA BE ENTIOAD BIEETS LUGAR DE EXPEDICION
DATOS EHPLEADOR
NUMERO DE NIT 103579028

NOMBRES Y APELLIDOS O RAZON SOCIAL 'SERyICIO DE IMPUESTOS NACIONALES

poMICILIO ZONA CENTRAL CALLE BALLIVIAN NRO. 1333

FORMULARIO110

NUMERO DE o | IMPORTEDELA P
RO T NUMERODEFACTLRA |, JWMERODE | FecHa DIAMES /AR e CODIGODECONTROL | FACTURA
1 1022020027 sver 2001001261281 201012015 2 6328 A3EA 77
2 204220028 2007 2501001417002 2071072015 1000
3 Resuitados Valdacén

© conn(( | wpomman ST () vaupan o] cusnoan 2 aenenan
/8 CAS 1

Fig. 26 Boton Importar del F-110 v3.

Se le desplegard otra ventana en la que debe seleccionar el tipo de archivo con extension .txt
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-
Seleccionar archivo para importacién Iﬂ
- -

Selecdonar origen

El formate del archive a ser importado debe ser el siguiente:
ﬁ NUMERO DE] NUMERO DE FECHA IMPORTE DE| CODIGO DE|
FACTURA | AUTORIZACION|DIA/MES/ANO] LA COMPRA | CONTROL
DICIEMERE 2015

Seleccionar origen de archivo

Tipo de archivo: [Sdecunnar Tipo de Archiva v]
Seleccionar Tipo de Archivo |
,‘

9

3 Canceler

Fig. 27 Seleccidn del tipo de archivo a importar.
Una vez seleccionado el tipo de archivo a importar, presione el botén “Examinar” y busque el archivo
generado por el aplicativo Qr-Quincho, terminada esta accién presione el botdn “Importar datos” e
inmediatamente se le mostrara el siguiente mensaje, en caso de no existir ningun tipo de observacion.

Facilito x

Fig. 28 Mensaje de confirmacion en la Importacion correcta de datos.

Y en caso de existir alguna observaciéon en el archivo importado se mostrara el siguiente mensaje.

Facilito X

B SE CARGARON LAS FILAS CORRECTAS, VERIFICAR EN RESULTADOS VALIDACION
I LOS ERRORES ENCONTRADOS.

NOTA: LA COLUMNA "FILA™ DE RESULTADOS VALIDACION CORRESPOMNDE
AL NUMERO DE FILA DEL ARCHIVO IMPORTADO.

ko

Fig. 29 Mensaje de confirmacion en la Importacion con observacion de datos.
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FACILITO [Version 1.10: o -
o ﬁ Call Center ﬁ'ﬁansparenda
[EB s Formurios | Administradon  Mantmrimiento InformocénTributeria Ayuda JBoo-10-3344) TSR o
; y =
= ® /7 $
FORM-110 Pendientes Presentados Abrir  Todos Instalar
Productos

Nueva Dedaracion Determinativa | Nueva Dedaracin Informativa Formuarios Creados

Descargar Instalar Formuiarios

4 | FoRM-110 x‘

FL10 - RC-IVA [Version 1.0.00]

LUGAR

FORM110V.3 4%

FECHA DE PRESENTACION
11/12/2015 -

NOMBRES Y APELLIDOS

MARQUE LA CASILLA QUE CORRESPONDA

.] /! Formulario Dependients.

Sistema Tributario Integrado (F.702)
RCAVA Contribuyente Directo (F.610)
Frofesiones Liberales u Ofidos (F.510)

INUMERO DE ORDEN PERIODO

MES ARO

NOVIEMBRE _~| (2015~

nIT

DATOS CONTRIBUYENTE

JUAN
DOMICILIO

PEREZ Apelido Materno

Apelido de Casada

Z0NANORTE PURA FLRA
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD

(cEDULA DE IDENTIDAD

| 6830165

NUMERQ DENIT

DATOS EMPLEADOR

k¢ oo

1003579028
NOMBRES Y APELLIDOS O RAZON SOCTAL

SERVICIO DE IMPUESTOS NACIONALES

Lraewm ZONA CENTRAL CALLE BALLIVIAN NRO. 1333
[FSuikados valigacion Y
o Descripcidn Fla Columna Tio
V1 La columna es requerida. 1 nr Vaiidacién valor vacio,
2 Fecha no permitida para este Periodo: Min 13/08/2... 2

FECHA DIA/MES/ATI0

Validacién fecha no permitida

CONSULTAR FACTURAS
ELECTRONICAS

e CERRAR 4 IMPORTAR

= By
@ VALIDAR H GUARDAR ©¢ - GENERAR
% e

CEDULA DE IDENTIDAD: 6830165 {3 Actualizado

Fig. 30 Seccion Resultados Validacion.

| Uttimo ingreso 01:43a.m. - 30/12/2015 _Cambiar Usuario

Acepte este mensaje y el proceso de importacidon de un archivo con extension .txt generado por el
aplicativo Qr-Quincho habrd concluido, en caso de haber hallado algin error en el registro de alguna
factura, dirijase a la seccién “Resultados Validacidon” del F-110 v3 que le muestra el aplicativo, ahi se
le indicara detalladamente cual fue el error encontrado.

Importante

El archivo de texto (.txt) generado por el aplicativo QR Quincho

contiene el tabulador como separador de caracteres.

1.4 Copia de Facturas desde un Archivo Excel/Archivo QRQuincho.

Se mantuvo la opcion de copiar y pegar registro de facturas desde un archivo Excel como el DaVinci,
para realizar esta operacidn debe seleccionar todos los datos de su hoja de calculo o archivo TXT que
desee copiar y presionar las teclas Ctrl + C o clic derecho en el mouse y seleccionar la opcidn copiar.
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INCI0  INSERTAR  DISEFIODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  DESARROLLADOR Tniciar sesion
& X N = - 0 mx B Y hutosuma v A
Calibr u v AN SEZ & Eelwterteno General Lﬂ D |;) | g @ Y H
D B _ » B @ mRe\Ienar' Z
Pegar ¢ NKS§S- Tv &'A' === €5 Comhmavy(entvav . @, o G0 Formato  Darformato Estilos de  Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
M condiconal~ comoteble+ cdar |+ v+ Lborar yfitrar seleccionar=
Portapapeles & Fuente [ Alineacion [ Humera L Estilos Celdas Moificar A
¥ N | 1006867025 v
A B C D E F G H I J b
1 . . . FECHA
NIT NUMERQ DE FACTURA | NUMERQ DE AUTQRIZACION = IMPORTEDELACOMPRA|  CODIGO DE CONTRC!
2 DIA/MES/ANO Giti <[l 4 T mE
3 | 1006867025 34636 2504001398388 07/10/2015 100 0F-9§-71-32-AC = L) W
NK=Dr A YT 50
4| 3402008 2667 01001417502 28/03/ 2015 1000 :
5 | 1022039027 51487 3904001261284 20/11/2015 ] BT |
P Cortar
7 By Copiar It
8 ‘D Opciones de pegado:
9 ‘_‘J (i
#E

Peqado especial..

Fig. 31 Copia registro de facturas desde Excel.

Posterior a esta accion debe seleccionar el F-110 v3 del aplicativo FACILITO y hacer clic derecho en los

simbolos que se encuentran al lado de la celda “NRO” y seleccionar la opciéon “Pegar desde
Excel/Archivo QRQuincho”, como se muestra a continuacion.

J FORMULARIO11D |

! NUMERO DE = IMPORTE DELA FACTURA
RO NIT NUMEROQ DE FACTURA FECHA DIA/MES/ANO CODIG0 DE CONTROL
’0 AUTORIZACION MES| COMPRA ELECTRONICA
}b: a1 2001004021633 06/10/2014 B
#
,
FACILITO [Versién 1.1.0.5] ! [
o ﬁ Cal Center ﬁ Transparenda
[E)% | MsFomuarios | Administadén  Mantenimento  InformadénTrbutara  Ayuda (800-10-3444) (800-100-333) a |
" rp—
= E & /7 B ¢
FORM-110 FOR Pendientes Presentados  Abrir  Todos Instalar
Productos
Mueva Declaracion Determinativa | Nueva Declaracién Informativa Formularios Creados Descargar Instalar Formularios
s | FORM-110 X
F110 - RC-VA [Versién 1.0.0.0]
LUGAR MARQUE LA CASILLA QUE CORRESPONDA NUMERO DE ORDEN PERIODO A
[u\ PAZ -] +/ Formulario Dependiente MES ARO fl
FORM 110 Sitera Trtaro ntegrad (702
V.3 FECHA DE PRESENTACION RC-IVA Contribuyente Directo (F.510) nIT DICIEMB ~
2171272015 - Profesiones Liberales u Ofidos (F.510) i
DATOS CONTRIBUYENTE
NOMBRES Y APELLIDOS JUAM PEREZ Apelido Materno Apellido de Casada
DOMICILIO MIRAFLORES CALLE 2 NRO. 456

NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD [CEQULA DE IDENTIDAD

w | 6825187

DATOS EMPLEADOR

s e xrncin

NUMERO DE NIT 1003579028

NOMBRES Y APELLIDOS O RAZON SOCIAL 51y

DOMICILIO ZONA CENTRAL CALLE BALLIVIAN MRO. 1333
FORMULARIO110
- X 11
NRO NIT NUMERO DE FACTURA A&%’EF;ECDIEN FECHA DIA/MES/ARIO IMng;,EFE’E LA conico bE conTROL ELgéERrgNICA
1 5476522015 16645 2001004324543 01/10/2015 54
: : 3324 7904001326089 02/10/2015 4 FO-C5-10-70-9F
Pegar desde Excel / Archivo QRQuincho 2 -
Eliminar Filas 2
TONSUCTAR FACTURAS [/ fl
CERRAR < IMPORTAR | ELECTRONICAS Q_/) VALIDAR H GUARDAR GENERAR

CEDULA DE IDENTIDAD: 6825187 {3 Actualizado

| Lltimo ingreso 08:25 p.m. - 21/12/2015 Cambiar Lisuario

Fig. 32 Pegar registro de facturas desde Excel o archivo txt al F-110 v3
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En el instante en el que usted seleccione la opcidén “Pegar desde Excel/Archivo QRQuincho” se le
mostrara el siguiente mensaje en caso de no existir ningun tipo de observacion.

Facilito b

Fig. 33 Mensaje de confirmacién en la Importacion correcta de datos.

Y en caso de existir alguna observacién en el archivo importado se mostrara el siguiente mensaje.

Facilito x

B SE CARGAROCN LAS FILAS CORRECTAS, VERIFICAR EM RESULTADOS VALIDACION
I LOS ERRORES ENCONTRADOS,

NCTA: LA COLUMNA FILA™ DE RESULTADOS VALIDACION CORRESPOMNDE
AL NUMERQ DE FILA DEL ARCHIVO IMPORTADO,

| %

Fig. 34 Mensaje de confirmacion en la Importacion con observacion de datos.

Acepte este mensaje y el proceso de copiado desde un archivo Excel o TXT habrd concluido, en caso
de haber hallado algun error en el copiado de alguna factura, dirijase a la seccion “Resultados
Validacién” (Fig. 30 Seccion Resultados Validacion) que le muestra el aplicativo, ahi se le indicara
detalladamente cual fue el error encontrado.

1.5 Importacion de Facturas Electrénicas

Para poder realizar este tipo de importacién usted debe contar con acceso a Internet, si cumple con
esta condicion el paso a seguir es el siguiente, ingrese la fecha de presentacién del F-110 v3 y el
periodo a declarar, estos dos datos son muy importantes ya que en base a ellos se procedera a realizar
la busqueda de las facturas electrdnicas que usted tenga disponibles hasta ese periodo. Finalizada
esta accidn, dirijase a la parte inferior del formulario 110 v3, ahi encontrara un botdn con el nombre
“CONSULTAR FACTURAS ELECTRONICAS”, presione este botdn como se muestra a continuacion.
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[ FACILID [Vesitn L1043 = = o

< % ~ =
0 "l Coree Py Trmaee
. e o 20rwest 00 Myt PUmaxn Tuaa Avia et " S
® B
= Perberies resertahs Aley Tox
’.\ = 0
110 RC-IVA [Verwdn £900]
wean MARQUE LA CASILLA QUE CORRESPOMDS WUHERD DE GRDEN PERIO0O
A ey NS AR
FORM 110 - ~
v.3 FEUMA DR PRESINTACION nr el v 8 -
ossms -
DATDS CONTRIMNTNTT
WOMBRES ¥ APELLIDOS e tepes PRI
P . 2003 CENTRAL Av. MARISCAL SLCRE MRO, 45
MAERD DE DOCUMENTO D IENTIDAD 0,5 4 DE DENTIDAD fp— LUGAR D€ EXPEDICION |4 57 .
DATOS EMPLEADOR
nawR) oe N 00357028
NOMERES ¥ APTLLIDOS O RATON SOCTAL ) 0010 8 IMUES 108 ALY PWALES
DOMICILIO 24N CTNT=AL CALLT IALTVIAR RO, 31
FORMUARID
®0 N oseraTRs  JMEOTE mowoapesic MOSECEA opeoreconma s
. ) K A ) P Rs Rod SO QL HED . Al
.
D
0 CONSILIAR SACTURLS . E - 2
@ o IPORTAl artacas o g vamar H GUARDAE SN
CEDLA JE DENTIAD: e - ) epeso RI3ga,  JHIUNLS Conder e

Fig. 35 Boton Consultar Facturas Electrénicas del F-110 v3

Inmediatamente se le mostrara una nueva ventana, en la que debe introducir el usuario y contrasefia
gue usted creo cuando su empleador le hizo la entrega de su pin correspondiente, si alin su empleador
no le hizo la entrega de su pin, remitase al manual de usuario con el nombre “MU-SFV-Autorizacion y
Gestion Usuarios Dependientes” disponible en la pagina web del Servicio de Impuestos Nacionales
http://www.impuestos.gob.bo/ y de esta manera sabra cémo obtenerla.

r

Autenticacion Oficina Virtual

Consignar sus credenciales de acceso a la Oficina Virtual, recuerde que si usted
no tiene NIT el usuario comesponde al nimero de documento de identidad.

Numero de Documento: 3277435
Usuario: 3277435

L
Contrasefia: LTI

N

/":3:9 Ingresar

R

Fig. 36 Ingreso de credenciales para el descargo de facturas electrénicas

Ingrese su usuario, contrasefia y presione el botdn con el nombre “Ingresar” y asi podra autenticarse
a la Oficina Virtual, una vez dentro, se le habilitara la siguiente ventana.
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r
Importacién Facturas en Linea
Seleccidn de Periodo
Elija el periodo para buscar las facturas
Fecha desde: 09/07/2015 N - Fecha hasta: | 06/11/2015 -
Importes mayores o iguales a Bs.: . 1] A Buscar
DETALLE DE FACTURAS ENCONTRADAS PARA EL NUMERO DE DOCUMENTO:3277435
[ Seleccionar pagina actual F ~k\aeccwonar las 134 facturas
=y B
NIT DEL NUMERO DE NUMERQ DE FECHA IMPORTE DE LA CODIGO DE -
SELECCIONE | NRO oo yyepnoR FACTURA AUTORIZACION  (Dia/MesfAfio) COMPRA CONTROL ~ 1IPODEFACTURA
1 1020435022 264563 290700110367 09/07/2015 3.50 96-CC-63-9E-E9 E
kI 2 1020435022 296561 290700110367 10/07/2015 6.86 2C-0B-7C-8A E
3 1020435022 18616543 290700110367 11/07/2015 6.97 61-EA-4A-B7 E
4 1007017023 6323300 2907001416590 12/07/2015 12.00 C7-D6-8F-B5-57 E
5 1020435022 1360934 290700110367 13/07/2015 6.97 SA-25-16-B0 E
[ 1020435022 1808336 290700110367 14/07/2015 30.00 EE-7F-24-36-DC E
7 1020435022 1887317 290700110367 15/07/2015 6.86 Ag-23-05B9 E
g 1020435022 295136 290700110367 15/07/2015 6.86 BA-EA-EF-ED E
9 1020435022 302293 290700110367 15/07/2015 6.86  FB-56-56-DB-DA E
10 1020435022 314526 290700110367 15/07/2015 6.86 FB-93-E8-89-17 E
11 1020435022 301316 290700110367 15/07/2015 6.86 D&-02-31-36-34 E
12 1020435022 301597 290700110367 15/07/2015 6.86 E4-8F-0E-C2-54 E
13 1020435022 302979 290700110367 15/07/2015 6.86 SF-01-AB-64 E
14 1020435022 15884952 290700110367 15/07/2015 6.86 S0-8CH387 E -
2345
ks
MONTO TOTAL PARA IMPORTAR (Bs) 0
Importacién de Facturas | Importar datos al F-110

Fig. 37 Importacion de Facturas Electrénicas en Linea

Presione el botén “Buscar” y se le mostraran todas las facturas encontradas en la seccién “Detalle de
factura encontradas para el nimero de documento: [su nimero de Cl o NIT]”, seleccione las facturas
que usted cree pertinentes: ya sea una por una, “Seleccionar pdgina actual” o por la opcidn
“Seleccionar las X facturas”. Realizada esta operacién presione el botén “Importar datos al F-110”,
inmediatamente se le mostrara el siguiente mensaje,

|”

Alerta
! L Se cargaran las facturas selecdonadas al formulario activo,
S0 | Mo

Fig. 38 Mensaje de confirmacion para la importacion de facturas

4
|

Presione el botdn “Si” y se le desplegara un mensaje de confirmacién con el siguiente texto “Se realizd
la importacion correctamente” acepte este mensaje y las facturas seleccionadas se importaran al F-
110 v3 activo, éstas se distinguen de las demds por contar con la letra “E” en la columna “Factura

Electrénica” del F-110 v3, como se puede observar a continuacién.
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NUMERO DE NIT

DOMICILIO

FORMULARIO110

DATOS EMPLEADOR
1003579028

NOMBRES Y APELLIDOS O RAZON SOCTAL =eny1CIO DE IMPUESTOS NACIONALES

ZONA CENTRAL CALLE BALLIVIAN NRO. 1333|

can ¢ BEoIn

FACILITO [Versién 1.1.04] = | B i
(ool S 2| Call Center _| Transparencia
L [El= | Mis Formularios Administradidn Mantenimiento Informacién Tributaria Ayuda (800-10-3444) (800-100-333) &
1 ‘ & Y 4 | = ‘ &
FORM-110 Pendientes Presentados  Abrir  Todos Instalar
Productos
Nueva Dedaracidn Determinativa | Nueva Dedaraddn Informativa Formularios Creados Descargar/Instalar Formularios
78 | FORM-1ID X
F110 - RC-IVA [Version 1.0.0.0]
LUGAR MARQUE LA CASILLA QUE CORRESPONDA NUMERO DE ORDEN PERIODO -
FORM 110 [U\ PAZ v] +/ Funcionario Dependiente MES ARO
Sistema Tributario Integrado (F.702)
V.3 FECHA DE PRESENTACION RC-1VA Contribuyente Directo (F.610) I OCTUBRI =
06/11/2015 - Profesionales Liberales u Ofidos (F.510) 5
DATOS CONTRIBUYENTE
NOMBRES Y APELLIDOS PEDRO PEREZ PEREIRA Apelido de Casada
DOMICILIO ZONA CENTRAL CALLE 2 NRO. 48
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD [CEDULA DE [DENTIDAD - 3277435

NUMERO DE - IMPORTE DE LA FACTURA
NRO NIT MUMERO DE FACTURA AUTORIZACION FECHA DIA/MES/ANO COMPRA CODIGO DE CONTROL ELECTRONICA
3 1 1020435022 264963 290700110367 09/07/2015 4 96-CC-63-9E£9 E
2 1020435022 1808336 290700110367 14/07/2015 30 EE-7F-24-36-DC E

€3 Resultados Validadén
‘ £ CONSULTAR FACTURAS
é CERRAR (- | IMPORTAR r",( e

CEDULA DE IDENTIDAD: 3277435 {i Actualizado

'Q/) VALIDAR GUARDAR +

E:

| Ultimo ingreso 05:13 p.m. - 23/11/2015 Cambiar Usuario

Fig. 39 Facturas Electrénicas importadas en el F-110 v3

Para contribuyentes Independientes el proceso es el mismo la Unica diferencia es que se debe ingresar
las credenciales de la Oficina Virtual en la vista “Autenticacién a la Oficina Virtual” y seguir los pasos
ya sefialados.

2. Validacion del F-110 v3

Concluido el registro de facturas en el F-110 v3, debe presionar el botdn “VALIDAR” con el fin de detectar
cualquier error que se pudo haber cometido en el punto 1, estos errores se mostraran en la seccién
Resultados Validacién del formulario, identificando el campo y fila en el que se encuentra el error para
gue usted pueda solucionarlo.

CONSULTAR FACTURAS / ,\ )
 ELECTRONICAS I\V_/) VAUDAE,H GUARDAR tk:._.r-x-GENEFLAF{

|
Fig. 40 Boton Validar del F-110 v3

@ CERRAR ;| MPORTAR

3. Generacion del Archivo .dec

Comprobando que no existen errores en el F-110 v3, se debe generar el mismo para su impresién, esta
accion se la realiza presionando el botén “GENERAR” y guardar el archivo .dec en algun directorio definido
por usted dentro de su PC.
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7 CONSULTAR FACTURAS (o3
@ CERRAR ¢ | IMPORTAR [ o eeeonenc () VALDAR H GUARDAR. ;- GENERAR

Fig. 41 Botén Generar .dec del F-110 v3

4. Impresion del F-110 v3
Generado y guardado el archivo .dec se le presentara automdticamente una ventana con el formulario
listo para ser impreso, debe presionar el icono = & para imprimir el formulario.

- FORMULARIO PARA
Formulario 110 v.3 pusmmon
. DE FACTURAS
FORMULARIO ANEXO
[w] Formulzrio Dependient= []Formularic 702 (5T1)
B . § IMPUESTOS NACIONALES
Formulario 610 (RC- TVA) DFor'n.Jlam 510 (Profesionzs
O contrbuyents Direc Liberakes u oficos)
NUMERO DE ORDEN NIT PERIODO FOLIO
741403206310 0 MES ‘ ANO
12 [ 305
MOMBRES Y APELLIDOS JUAN PEREZ
(" DOMICILIO MIRAFLORES CALLE 2 NRO. 456
[TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD CEDULA DE [DENTIDAD NRO DE DOCUMENTO 6825187 LUGAR DE EXPEDICION LAPAZ

NIT DEL EMPLEADOR 1003573028
'._:’ NOMERES ¥ APELLIDOS O RAZON SOCIAL DEL EMPLEADOR SIN
DOMICILIO DEL EMPLEADOR ZONA CENTRAL CALLE BALLTVIAN NRO, 1333

%) DETALLE DE FACTURAS (En Bolivianos sin centavos)

NRO. NIT NUMERO DE NUMERO DE FECHA IMPORTE DE LA CODIGO DE FACTURA
. -ACTURA AUTORIZACION DIA/MES/ANO COMPRA CONTROL ELECTRONICA
1 5476822015 16645 2001004324548 01/10/2015) o4
2 1982853012 3324 7904001326089 02/10/2015 4 FO-C5-10-T0-5F|
3 280048029 421468 2304001357602 03/10/2015) 40 DE-3F-3E-AE-BE|
4 172758021 8326 2304001283874] 4102015 E | D4-4F-40-64-B4
CANTIDAD TOTAL FACTURAS ELECTRONICAS o
DETERMINACION DEL PAGO A CUENTA COD. IMPORTE
%) [TOTAL DETALLE DE FACTURAS 026 107
DETERMINACION DEL PAGO A CUENTA 693 14
JURQ LA EXACTITUD DEL PRESENTE
LUGAR FORMULARIO ACLARACION DE FIRMA SELLO Y FIRMA DEL EMPLEADOR
LA PAZ
DIA MES ARG JUAN PEREZ
21 12 2015 FIRMA Cl1 6825187 LAPAZ

Fig. 42 Impresion del F-110 v3.

V. ENVIO DEL F-110 v3 AL SERVICIO DE IMPUESTOS NACIONALES

Una vez generado el archivo .dec e impreso el F-110 v3 se habilitara la opcion “ENVIAR AL SIN”, esta opcidn
solo se habilitard para aquellos contribuyentes con obligacién F-610 (RC-IVA Contribuyente Directo) y F-510
(Profesiones Liberales u Oficios).

1 CONSULTAR FACTURAS (/) C " ~
@ CERRAR (- | IMPORTAR F—JELECTRONIC i () VALDAR H GUARDAR 11 GENERAR | || IMPRIMI (. ) ENVIAR AL SN

b - ‘k;

-

Fig. 43 Impresion del F-110 v3.

Si usted cuenta con una de estas obligaciones presione el botdn “ENVIAR AL SIN” y se desplegara la siguiente
ventana, donde deberd ingresar el usuario y contrasefia de la oficina virtual.
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- -~
ol Envio de Formulario [&J

Ingrese su usuarioy
contrasena de la Oficina
Virtual

NIT DEL CONTRIBUYENTE: 1007137026

USUARIO: Usuario oficina Vitual kl‘
CONTRASERA: T ITIIL] _-k.‘;
< Atras Ingresar | Cancelar
ks

Fig. 44 Login a la Oficina Virtual para el envio del F-110 v3.
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Una vez realizada la conexidn a la oficina virtual, deberd seleccionar el tipo de formulario a enviar, el periodo
que presentard, seleccionar el archivo .dec que generd con anterioridad y finalmente presionar el botén

“Presentar”.

-

g Envio de Formulario

===

EMVIO DEL FORMULARIO F-110 V.3
Debe especificar el tipo de informacidn gue enviara.

TIPO DE INFORMACION:

@ Fomulario 610 (RC-VA) A ) Formulario 510 (PROFESIONALES)
¥y

PERIODO:
Mes: i - ]
MARZD

JUNIO
SEPTIEMBRE

[DICIEMERE |
SELECCIONE EL Aracsiis

C:AUsersYaura miranda“Documents'Facilito™ 1007137026 Formularios
%1007137026201512_2015122122135 dec

Examinar

tras Presentar _ | Cancelar

— R

ks

Fig. 45 Presentacion F-110 v3 como anexo al F-610.
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o Envio de Formulario

ENVIO DEL FORMULARIO F-110 V.3

Debe especificar el tipo de informacidn que enviara.

TIPO DE INFORMACION:
) Fomulario 610 (RC-IVA) @ Formulario 510 (PROFESIONALES) €

PERIODO:

Mes: |DICIEMERE Ano: - 4
ks

2014
2013

SELECCIONE EL ARCHIVO DEC o

C\Users\laura miranda*Documents' Facilto. 1007137026 2010
1007137026201512 2015122122135 dec 2003 Examinar A
2007 S
2006
2005

tras Presentar Cancelar

A

Fig. 46 Presentacion F-110 v3 como anexo al F-510.
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==

Al momento de presionar el botdn “Presentar” se le desplegarad la siguiente pantalla en caso de ser la primera

vez que realiza el envio del F-110 v3 a la oficina virtual.

e

L

o) Envie de Formulario

-

X

Envio de Formulario F-110
Vl3l

Usted ha completadao correctamente el envio.

Presione Finalizar para visualizar la emision del reporte de
ACUSE de RECIBO.

< Atras Finalizar Cancelar
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Fig. 47 Conclusién envio del F-110 v3 por la Oficina Virtual.

Si por alglin motivo es necesario realizar nuevamente el envio del F-110 v3 por la oficina virtual no hay ninguna
restriccion pero si, se le desplegara un mensaje de advertencia indicando lo siguiente “Ya existe (NiUmero de
envios) Envios del formulario para el periodo (periodo seleccionado), si contintia reemplazara el formulario

anterior. ¢Desea Continuar?” presione el botén “S

por la Oficina Virtual) arriba sefialada.

Importante

y se desplegara la Fig. 47 (Conclusidn envio del F-110 v3

Cuando realice el envio de F-110 v3 como anexo al formulario 610
0 510 por primera vez, este se registrara con el valor cero “0” en

“NUMERO DE ENVIO” de Constancia de presentacién y se
incrementard en uno en caso de realizar el envio del F-110 v3 por

segunda vez.

Finalmente presione el botén “Finalizar” y se le proporcionard un reporte de constancia de envio del F-110

v3 con un resumen general del archivo enviado.

gomﬁ;ldg ?'fls:"'::;dén IMPUESTOS NACIONALES
FORMULARIO AL QUE SE ANEXA FORMULARIO 610 CONTRIBUYENTES DIRECTOS
NUMERO DE ORDEN 12FADFAA4F 65A54
NUMERO DE ENVIO 0
NIT 4546546019
NOMBRES Y APELLIDOS JUAN PEREZ PEREZ
PERIODO (MES/ANO) MARZO/2015
CANTIDAD TOTAL DE FACTURAS 100
IMPORTE TOTAL DETALLE DE FACTURAS 1600
DETERMINACION DEL PAGO A CUENTA 208
FECHA DE RECEPCION 19/04/2014
CODIGO DE SEGURIDAD 12345489

Fig. 48 Reporte de Constancia de presentacion del F-110 v3.

Imprima esta Constancia de presentacidn del F-110 v3. Realizada esta operacion cierre la ventana de esta
constancia y el proceso de envio del F-110 v3 por la oficina virtual habra concluido.
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VI. ANEXOS

1. Descarga de Archivos de Actualizacion.
Si es una persona que cuenta con un nimero de identificacion tributaria (NIT) y no tiene acceso a Internet
es necesario realizar los siguientes pasos.

e Ingrese a la oficina virtual del Servicio de Impuestos Nacionales.
e Ingrese su usuario y contraseia de la Oficina Virtual.

Usted puede realizar tramites y
consultas tributarias via internet.

Oficina Virtual

Ve BIENVENIDO

Oficina Vil
El Sanvicko de impuesios Naclonales. SIN. le ofrece el acceso 3 la Oficina Vimual 13 cual le permitira realizar sus tramiies de forma

R telematica, marteniendale TGS &0 1000 MOMATD del estada o= koS MISTOS. AchEimants 13 CfcA VIMl ke briaa ks
Polficas de priackiad SIgUIEMES SENVICIS:

NomEtha
* MNSCTIPCION, SCREIZSCION § MOGMC3CIN 02 IMDIMECIoN &N & PEron Nackonal BIomEnico DigRal oe

Nomdzoes Contriouyentes [PE0-11) - Farmulanio MAS-001
» Fresenaciin § Consuiz o2 Declaraciones Jursdss S Dens
= Consultar su SRuackin Trioutaria (MIG:SIT)

~ CorsuRar su Extract Triztari.

Pregunias
Espectaculos Plnlioos Eventuales para

Suletos Pashos 5l NIT

Gestion oe Usuarios Dependleniss

S 4

Oficina Mol en Agple Store

iz Wiouil en Google Fiay

« Canificacion Padnon Naclonal Blométrico Digital de Contrivuyentes.
- Cenficackn g2 Declarachnes Juradss.

» PrEsemacion 02 DECIaracionss JUrass Newsn

« Nuso Sistena da Facturackin

= Ervi0 02 Infonmiacion Davingl

OFICINA MOVIL DISPONIBLE PARA DISPOSITIVOS INTELIGENTES

L= Ofizinz Wl e impussios Nacknzles, le ofneos o siguleniss seniche

Iniciar Sesién
R 2 1190 02 LsuEn

Contribuyente |;_|
Contribupsnts.
NIT:
111111111
Ustzro L kﬁ
USUARIO
Cortrasets kﬁ'
sssssss
e
6 pNAP7
Digne =1 e
EDNAPT , *ﬁ

+ Prasantar dsciaracionss |uradss consignando Gnkcaments deins de cbecers sefalang el rmular. mes
' =0 comespondlenies 3l Derodo ous s deses declarar

« Consultar su sxtracto trivuark

- Comsuar 125 foss o vencimientos

+ ConsuRar su $ituacken Tributara

+ Prasantar dsnunciss por no emisin o2 faoturss

Disponible en el ! SPONIBLE EN
n App Store | P> Googlepay

{Se Ir2n INcorporanco pauiztinaments Offos Senvichos, con &l oojethe de consaguir & 100% de tramRackn skecinonks § actesike
motzimente desde Iemet lzs 24 nores deldiz

Termings de Usa

Fig. 49 Ingreso a la Oficina Virtual

e Busque la opcion FACILITO “Descargar Formularios y Paramétricas” en el menu izquierdo de la
Oficina Virtual y haga clic en esta opcidn.
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Oficina virtual

D-CLARD - NEWTON

PIZARRA TRIBUTARIA

4 DECLARACIONES JURADAS

EXTRACTC TRIBUTARIO

+ EXTRACTO TRIBUTARIO Informacion de interés para usted hoy 29 de diciembre de 2015
'II?REI%ELII“'I:;I%BLIG“CIONES U.FV.: 209848 Salaric Minimo Nacional: 1856 Bs.

Délar (Compra): 8,88 Tasa de Interés: 8,62 aplicable desde el 10/11/2015
 OMISION A LA PRESENTACION Délar (Venta): 6,96 Multa IDF {expresada en UFV): 150
FUERA DE PLAZO
N IMPORTANTE
4 PRGOS EN DEFECTO
Tome en cuenta el de los
FACILITO
DESCARGAR FORMULARIOS ¥ Formulario Periodo Fecha Plazo

P:R.mETRIC.ﬂS L 810 12/2015 20/01/2018

4 ENVIO F110 INDEPENDIENTES * Las fechas de imi no i feriades ni pré que

- CONSULTA F110 COMUNICADOS DE LA OFICINA VIRTUAL

INDEPENDIENTES

2 ENVIOD FLCV

4 COMSULTA FLCV EI SIN le informa:
BANCARIZACION

2 CONSULTA INFORMACION
BANCARIZACION

4 CONSULTA DECLARACIONES
JURADAS

% ENVIO LCV
4 ENVIO RC-IVA

Fig. 50 Pizarra Tributaria del Contribuyente

FACILITO

- DESCARGAR FORMULARIOS Y
PARAMETRICAS

Fig. 51 Opciones Seccioén Facilito — Oficina Virtual

e Descargue el archivo “Actualizacion Paramétricas” presionando el botén “Descargar” (Paso 1),
finalizada la descarga proceda a seleccionar el F-110 v3 segun el sistema operativo con el que
cuente su computador y presione el botén “Descargar” (Paso 2), guarde los 2 archivos en un
dispositivo de almacenamiento “USB” y cépielos en su PC.

Oficina virtual
DESCARGAS DE FORMULARIOS
D-CLARO - NEWTON
. DECLARACIONES JURADAS Ascnivo Adtuslizadidn Parsmetrlces  Duwoargs . G
EXTRACTO TRIBUTVRIO Por favor saleaciona o5 formularios o cascargar
+ EXTRACTO TRIBUTARIO e - oneyon po—
DEUDAS Y OBLIGKCIONE 3
TRIBUTARIAS i Saie REGMEN COMPLEMENTARIC | DD BNRA LA PRESENTACION
 OMISION & LA PRESENTACION e i
+ FUERA DE PLAZO
5 o8 REGMEN COVPLEVENTARI) | DDJJ FARA LA PRLSENTACION
» MOOS EN DEFECTO " oo AT OF FACTURAD
NEVITON

Fig. 52 Descarga de archivos para el aplicativo FACILITO

MANUAL DE USUARIO - FACILITO Form 110 Ver 3.0




GTIC - DCCSA

::Servicio de Impuestos Nacionales PROYECTO MASI

2. Importante.
Las ventajas que ahora nos proporciona el F-110 v3 del aplicativo FACILITO son las siguientes:

e Se cuenta con la opcidn del autocompletado en los campos de Numero de Factura y NUmero de
Autorizacién agilizando el tiempo de registro de las facturas.

e No se necesita ordenar las facturas por fecha de emisidon ahora usted puede registrar las facturas
como mejor le parezca y luego presionar el titulo de la columna Fecha Dia/Mes/Afio y éstas se
ordenardn de forma automatica.

e Ahora es posible realizar la importacidn de archivos con extensidn .txt, con distintos separadores
comoser (| -;:,/.)y archivos .txt que son generados por el aplicativo QR-Quincho cuyo separador
de caracteres es el tabulador.

e Ahora sélo se imprimird la cantidad de filas registradas en el F-110 v3, no existiran filas vacias como
se veia en el Da-Vinci.

e El F-110 v3 reconocerd una factura electrénica incorporando una “E” automaticamente en el
campo “Factura Electrénica”.

FORMULARIO110

NRO NIT NUMERO DE FACTURA AL’\JI'IEICP]"REIRZOA(?IE]N FECHA DIA/MES/ANO IMngn':E;): L CODIGO DE CONTROL ELEFCA'(F:RTSEIACA
1 1020541029 150736 290400902827 13/06/2014 101 21-5A-AC-COCT
2 3476391015 5910 2001003602023 21f04/2014 40
3 384944012 1794 2001003825772 15/05/2014 27
4 1020541029 60610 2006004021633 23/07/2014 100 DF-AA-FA-DF-AD-DF E

Fig. 53 Factura Electrénica reconocida en el F-110 v3

e Se puso a disposicién el aplicativo Qr-Quincho con la finalidad de realizar la captura de la
informacion desde un cédigo QR para dispositivos con Sistemas Operativos ANDROID e 10S de
Apple y asi evitar errores de transcripcion.

Esperamos que este manual le haya sido de ayuda y en caso de no ser asi comuniquese con el Servicio de
Impuestos nacionales para despejar sus dudas.
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